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Rad $Kkolni druziny

SMERNICE C. 35Z ORGANIZACNIHO RADU SKOLY

SMERNICE - RAD SKOLNI DRUZINY, STATUT SD

C.j.:

Vypracoval: Mgr. Pavel Adamek, feditel Skoly

Schvalil: Mgr. Pavel Adamek, feditel skoly

Pedagogicka rada projednala dne 25. 8. 2018

Smérnice nabyva platnosti a t¢innosti od 1. 9. 2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvori
soucast tohoto piedpisu.

Rad $kolni druZziny

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zdkladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni
druziny. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky
a ma informativni funkci pro zdkonné zastupce.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyuovani mezistupeti mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokragovanim §kolniho vyucovani, ma sva specifika, které ji
odliguji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim posldnim SD je zabezpedeni zajmové Einnosti,
odpocinku a rekreace uc€astnikil, caste¢né také dohledu nad tc€astniky.

Cinnost druZiny je uréena pro zaky prvniho stupné zékladni §koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou ucastnit i G¢astnici, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do
druziny. Druzina mtize vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo tcastniky a jejich zdkonné
zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.
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PrihlaSovani a odhlaSovani
Zpiisob evidence ucastniki je pro jednotlivé formy zdjmového vzdelavani (podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani) stanoven feditelem Skoly takto:

1.1 Ve 8kolni druzing je uréena vychovatelka, ktera zajist'uje ptihlasovani a odhlasovani
ucastnikd, pfedavani informaci zdkonnym zastupciim, vyfizovani ndméta a stiznosti.

1.2 O zarazeni ucastnikli do skolni druziny rozhoduje teditel skoly.

1.3 Uplata za $kolni druzinu se plati 2x ro¢né u vychovatelky daného oddéleni skolni
druziny. Vyse uplaty je stanovena piedem na pololeti Skolniho roku. Vychovatelka pravidelné
kontroluje placeni thrady v sou¢innosti s administrativni pracovnici Skoly, pokud jsou
zakonni zastupci V prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud zakonni zastupci nereaguji na
ustni vyzvy, prokazatelnym zptisobem je pisemné¢ upozorni na jejich povinnost.

1.4 Pokud za ucastnika neni zaplacen poplatek, vychovatelka $kolni druziny o tom uvédomi
feditele Skoly. Reditel Skoly mlize rozhodnout o ptipadném vylouceni u€astnika ze Skolni
druziny.

1.5 V ptipad¢ zajmu ucastnikti o druzinu béhem vedlejsSich prazdnin bude provoz zajistén dle
potieby zadkonnych zastupcli — max. do stanovené provozni doby SD.

1.6 Zakonni zastupci ucastnika ptihlaSeného k pravidelné dochdzce do druziny sdéli druzing
rozsah dochazky ucastnika a zpusob odchodu ucastnika z druziny. Tyto tdaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Zakonni zastupci sdéli pisemné SD tyto skute&nosti: omluvu
nepfitomnosti Ucastnika v druzin€, odchylky od dochazky tuc¢astnika, nebo pokud ma tcastnik
odejit ze SD jinak ¢ s jinou 0sobou, neZ je obvyklé a nez je uvedeno na zapisnim listku.
Pfedem zndmou nepfitomnost Gcastnika v druzin€ zakonny zastupce oznami pisemné.

1.7 Ve tfidni knize je zaznamenavan piichod a odchod tc¢astnika do druziny.

1.8 PrihlasSovani a odhlaSovani tcastnikli ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti
zakonnych zastupci Gcastnika.

2. Organizace ¢innosti

2.1 Provozni doba SD je od 6:30 do 16:30 hodin.

Pokud si zakonni zastupci své dit€ nevyzvednou a telefonicky budou nedosazitelni — bude
telefonicky uvédomen feditel Skoly.

Na zaklad¢ pfedchozi dohody bude kontaktovan pracovnik organu péce o dité, pracovnik
obecniho uiadu a Policie CR.

Vychovatelka nemize ptevzit péci o ucastnika po ukonceni provozu Skoly. Toto by ji mohlo
uvést do problémt (napft. pii Grazu, dopravni nehodég, ztraté véci, zdravotnich potizich).
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2.2 Oddéleni $kolni druziny

Ve skole jsou tii oddéleni Skolni druziny s celkovou kapacitou 90 zapsanych ti¢astnikd.
Oddéleni skolni druziny vyuzivaji prostor tii tiid.

Po skonceni ranni druziny jsou mistnosti fadné vyvétrany a uklizeny. Poté v nich probiha
vyuka. Po skonceni vyuky jsou ucebny opét fadné vyvétrany, uklizeny a nésledné jsou
vyuzivany jako mistnosti skolni druziny. Po skonceni $kolni odpoledni ¢asti Skolni druziny
jsou mistnosti opét uklizeny, vyvétrany a pripraveny k pouziti na dalsi den.

2.3 Do skolni druziny ptichazeji ucastnici po skonceni vyucovani pod vedenim ucitela.
Pokud ostatni tfidy kon¢i pozdéji, preda ucastniky vychovatelce do skolni druziny ucitelka,
ktera vyucovala posledni hodinu.

2.4 SD realizuje vychovné vzdélavaci innost ve vychové mimo vyuéovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje G¢astnikim pfipravu na
vyucovani.

Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit unavu, zafazuji se nejcastéji po obéd¢, popft. rano pro
ucastniky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na lizku ¢i
lehatku, klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni &innosti - slouzi k regeneraci sil, ptevazuje v nich odpoc¢inek aktivni

s naro¢n¢jSimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt ruSnéjsi.

Zdajmové Cinnosti - rozvijeji osobnost ucastnika, umoznuji ucastnikim seberealizaci i
kompenzaci moznych Skolnich netispéchi i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani.
Jde o fizenou kolektivni nebo individuélni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Priiprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to viak povinna &innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domécich tikoli (pouze se
souhlasem zakonnych zastupct, vychovatelka ucastnikiim tkoly neopravuje), nebo zabavné
procvicovani u¢iva formou didaktickych her (v€etné feseni problémil), ovéfovani a
upevilovani Skolnich poznatkl v praxi pti vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech;
ziskdvini dalSich dopliiujicich poznatkii pti pribé&zné ¢innosti SD (napf. vychazky,
poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2.5 Cinnosti druziny se mohou zihcastiovat i ucastnici nezairazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet ucastnikl zatazenych do druZiny a stanoveny pro oddéleni.

2.6 V dobé mimoradnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost Skolni druZiny
zajisténa, s piipadnym omezenim podle pokynl hygienika.

2.7 Zakonni zastupci a dalsi navitévnici do uéeben SD nevstupuji.
3. BOZ

3.1. Pro ¢innost SD plati ustanoveni 0 BOZ, pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné
ucebny (napf. cvicebna v kulturnim domé, keramické dilna), fidi se pfisluSnymi fady pro tyto
udebny. Uastnici ptihlaseni do SD jsou poudeni o0 BOZ a zaznam o pouleni je uveden

v tidni knize SD.
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3.2. Pitny reZim je zajistén. Ucastnici si nosi piti z domova (pokud piti nemaji, je zde
k dispozici mineralni voda).

4. Chovani uéastnika

4.1. Utastnik bez védomi vychovatelky $kolni druzinu neopousti.
4.2. Doba pobytu tiéastnika ve SD se idi iidaji uvedenymi na zapisnim listku.

4.3. Ve SD se tcastnik fidi pokyny vychovatelky a ¥adem $kolni druZiny pro Gcastniky,
ktery je vyvésen v ucebng.

4.4. Pokud wéastnik narusuje soustavné vnitini ¥ad SD a &innost $kolni druziny, mize byt
rozhodnutim feditele z druziny vylou¢en. Reditel miZze rozhodnout o vyloudeni u¢astnika ze
SD, pokud tento i¢astnik soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazeti a
pofadek, ohrozuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo
Z jinych zvlasté zavaznych davodi.

5. Dokumentace

5.1. V druzinég se vede tato dokumentace:

- pisemné ptihlasky ucastnikii — zapisové listky pro ucastniky, kteti jsou prihlaseni k
pravidelné dochazce, jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti t€astnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny

- tfidni kniha ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetn€ dochazky ucastnika
celoro¢ni plan ¢innosti

- ro¢ni hodnoceni prace Skolni druZiny jako podklad pro vyrocni zpravu Skoly

fad Skolni druZiny

- kniha arazt a zdznamy o urazech ucastnikl, popiipad¢ 1ékaiské posudky

6. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucéastniku a jejich ochrany pred
socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

6.1 Bezpecnost a ochrana zdravi ucastniki

Ugastnici jsou povinni piezouvat se, dbat na hygienu zv1ast pred jidlem a po pouziti WC.
Ugastnici se chovaji pfi pobytu ve §kolni druzing a na akcich organizovanych $kolni druzinou
tak, aby neohrozili zdravi svoje ani svych spoluticastnikt €1 jinych osob.

Utastnici chodi slusné a &isté oblegeni a upraveni.

Ucastniktim je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypinaéi a elektrickym
vedenim bez dozoru vychovatelky ¢i ucitele.

Pti prechéazeni GiCastniki na mista ¢innosti €1 jinych akci mimo budovu Skoly se ucastnici fidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovézejicich osob. Pied takovymito akcemi
doprovazejici vychovatelka ucastniky zvlast pouci o bezpecnosti.
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Pti Case straveném ve cvicebné, pocitacoveé ucebné atd. zachovavaji ucastnici specifické
bezpecnostni piedpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim fadem této ucebny. Vychovatelka SD je
povinna s nimi seznamit Gc¢astniky. O pouceni provede vychovatelka zaznam do t¥idni knihy.

Vsichni pedagogicti pracovnici, prabézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve skolni
druzing z hlediska vyskytu socidlné patologickych jevi, uplatiuji rizné formy a metody
umoziujici véasné zachyceni ohrozenych téastniki. Skolni metodik prevence zajistuje
spolupraci se zdkonnymi zastupci v oblasti prevence, informuje je o preventivnim programu
skoly a dalsich aktivitach. Skolni metodik prevence spolupracuje na zakladé povéfeni feditele
Skoly s dal§imi institucemi na socialn¢ pravni ochranu déti a mladeze. Projevy Sikanovani
mezi Gcastniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod., kterych by se
dopoustéli jednotlivi G¢astnici nebo skupiny ucastnikd vici jinym ucastnikiim nebo skupinam
(zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni t€astnici mladsi a slabsi), jsou v prostorach
Skolni druziny a pfi jejich akcich pfisné zakazany a jsou povazovany za hruby ptestupek proti
fadu Skolni druziny. Zakézéano je rovnéz fotografovani a natdceni ve vSech prostorach skoly.
Podle okolnosti feditel $koly uvazi moznost dal§iho postihu ucastniki, kteti tento zékaz
ptestoupi, a bude o svych zjisténich informovat jejich zdkonné zastupce. Pedagogicti
pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim fadem vykonévat kvalitni dohled nad
ucastniky pred zacatkem vyucovani, po jeho skonceni i béhem osobniho volna ucastnikti
(obédova pauza), a to hlavné v prostorach, kde by k socialné patologickym jeviim mohlo
dochézet.

7. Prava a povinnosti u¢astniki SD a zakonnych zastupcii, vztahy Géastnikii a
zakonnvch zastupcu s pedagogickymi pracovniky §koly.

7.1 Prava ucastnikua

Ugastnici SD maji pravo:

- na vzdélani podle Skolniho vzdélavaciho programu,

- na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

- jedna-li se o Gcastniky handicapované, s poruchami uceni nebo chovani, na specialni péci
v rAmei moznosti SD,

- na ochranu pfed vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku,

- na ochranu pfed fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachdzenim,

- na to, aby byl respektovan ucastnikliv soukromy zivot a Zivot jeho rodiny,

- na ochranu pted ndvykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj,

- jestlize se ucastnik citi z jakéhokoliv ditvodu v tisni, ma problémy apod., pozadat o pomoc ¢i
radu vychovatelku SD.
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7.2 Povinnosti udastniku

Ugastnici maji povinnost:

- bez pokynu vychovatelky nesmi ui¢astnici manipulovat okny, osvétlenim a jinym zafizenim
Skolni druziny,

- Ucastnici se chovaji k zatizeni Skoly a pomtickam tak, aby nedoslo k poskozeni — umysIné
poskozeni zafizeni ¢i pomicek bude piedepsano zakonnym zastupctim K thradé,

- ucCastnici se pfezouvaji v pfizemi,

- uCastnici nesmi bez dovoleni opustit SD ani akci SD,

- i¢astnici chodi do SD ¥adné upraveni a dodrzuji zakladni hygienicka pravidla,

- tcastnici do Skolni druziny nesmi nosit latky ohrozujici bezpec¢nost a zdravi jejich i
ucastnikt (alkohol, tabakové vyrobky, drogy, 1éCiva, chemikalie, zbrang, zapalky atd.),

- dodrzovat ¥ad SD a predpisy a pokyny $koly k ochran& zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli
seznamenti,

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikii skoly, popt. dalSich zaméstnanct §koly vydané v
souladu s pravnimi ptredpisy a fadem skolni druziny,

- vyjadiuje-1i své minéni a nazory, ¢init tak vzdy sluSnym zplsobem.

7.3 Prava zakonnych zéastupcti ucastnika

Zakonni zastupci tcastnikli maji pravo:

- vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich déti, pficemz
jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost,

- pozadat o uvolnéni Gi€astnika ze Skolni druZiny podle pravidel tohoto fadu.

7.4 Povinnosti zdkonnych zastupcti ucastnikl

Zakonni zastupci ucastnikii maji povinnost:

- informovat vychovatelku $kolni druziny o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich
obtizich ucastnika nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na zdravi
ucastnika,

- oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ti¢astnika, a
zmény v téchto udajich.

7.5 Vztahy ucastnikl a zakonnych zastupct s pedagogickymi pracovniky Skoly

Pedagogi¢ti pracovnici $koly vydavaji ucastnikiim a zakonnym zastupciim ucastnikti pouze
takové pokyny, které bezprostfedné souvisi s pInénim §kolniho vzdélavaciho programu SD,
vnitiniho ¥adu SD a dal§ich nezbytnych organizaénich opatieni.

Vsichni zaméstnanci skoly budou tcastniky chranit pred v§emi formami Spatného zachazeni,
sexualnim nasilim, vyuzivanim. Budou dbat, aby neptichéazeli do styku s materidly a
informacemi pro n¢ nevhodnymi. Budou ucastniky chranit pfed nezdkonnymi ttoky na jejich
poveést. Zjisti-li, ze Gcastnik je tyran, kruté trestan nebo je s nim jinak $patné zachazeno, spoji
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se se vSemi organy na pomoc ditéti. Specialni pozornost budou vénovat ochrané pred
navykovymi latkami.

Informace, které zakonny zastupce ucastnika poskytne o tcéastnikovi (zdravotni zptisobilost,
...) jsou ditvérné a vsichni pedagogicti pracovnici se idi Natizenim EU ¢. 679/2016 O
ochran¢ osobnich udaji GDPR.

Utastnik zdravi pracovniky $koly srozumitelnym pozdravem. Pracovnik $koly uéastnikovi na
pozdrav odpovi.

Zavérecna ustanoveni
Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi feditel Skoly.
O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

V Bechliné dne 25. 8. 2022

Mgr. Pavel Adamek
teditel Skoly
Ucinnost od 1. 9. 2022
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STATUT SKOLNI DRUZINY

Skolni druzina ztizena pii zakladni $kole podle zakona ¢&. 76/1978 Sb., o §kolskych
zafizenich, ve znéni pozdgjsich predpisi a vyhlasky MSMT &. 87/19992 Sb., o §kolnich

druzinach.

1) Vychovatelkami skolni druziny jsou uréeny pani Klara Hudékova, Jana Krobotova a
Zdena Stankeova.

2) Kapacita Skolni druziny je 90 ucastnikl. Pfednost pfi piijimani ucastnikt do druziny
maji zaci 1., 2. a 3. ro¢niku.

3) Vyse platby za druzinu se urcuje 2x do roka, na kazdé skolni pololeti. Od zati 2022 je

Skolné na kazdé pololeti stanoveno na 600 K¢.

V Bechliné dne 25. 8. 2022

Mgr. Pavel Adamek
Reditel ZS a MS Bechlin



