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SMERNICE C. 1J ORGANIZACNIHO RADU SKOLY

Vnitini smérnice o stravovani ve Skolni jidelné pri Zakladni Skole
a Materské Skole Bechlin — prispévkova organizace

%

C.j.

Vypracoval: Mgr. Pavel Adamek, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Pavel Adamek, feditel $koly
Pedagogicka rada projednala dne 25. 8. 2022
Smérnice nabyva platnosti a u¢innosti od 1. 9. 2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoti
soucast tohoto predpisu.

Vnitini smérnice o stravovani vymezuje zpusob $kolniho stravovani a podminky jeho
poskytovani.

Provozovatel: Zakladni Skola a Matefska Skola Bechlin — ptispévkova organizace
Adresa provozovny: Bechlin 258

Vedouci provozovny: Pavlina Vancova

Ztizovatel: Obec Bechlin

Zakladni ustanoveni

Zakladni Skola a Matefska Skola Bechlin — pfispévkova organizace zajist'uje stravovaci sluzby
v provozovné¢ — Skolni jidelné, ktera je jeji soucésti. Zde zabezpecuje kazdodenni vareni
obé&du veetné pitného rezimu.

Skolni stravovani se ¥idi zdkonem ¢&. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladni, stiednim, vy3$§im
odborném a jiném vzdélani (Skolsky zdkon). Détem se Skolni stravovani fidi vyhlasSkou

¢. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani, ve znéni vyhlasky ¢. 107/2008 Sb., vyhlaSky ¢.
463/2011 Sb. a vyhlasky €. 17/2015 Sb., ve které jsou mimo jiné stanoveny vyzivové normy
pro rizné vekové kategorie stravnikt. Jidla jsou vydavana dle ptihlasek stravnikd.
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Agenda stravovaciho provozu je zajiStovana pomoci PC za vyuziti programového vybaveni
firmy Vis Plzen. Zajistuje vedouci $kolni jidelny. Postupuje a fidi se platnymi pravnimi
piedpisy a vnitinimi piedpisy organizace (Provozni fad skolni jidelny, Smérnice o zavodnim
stravovani, Pfiru¢kou systému kontrolnich bodd, ...).

Evidenci vSech stravnika véetné uhrad, vyuctovani atd. zajist'uje vedouci Skolni jidelny.
o Prihlaseni ke Skolnimu stravovani, ukonceni stravovani

Ptihlaseni ke stravovani vyfizuje zdkonny zastupce ditéte (dale jen stravnik) prostiednictvim
zpusobu uhrady stravného a jeho vysi. Pfedpokladana kalkulace ceny obéda se hradi formou
inkasa nebo hotov¢, a to vzdy do 20. dne piedchoziho mésice.

Ukonceni Skolniho stravovani v prubéhu Skolnitho roku musi zdkonny zastupce ditéte
neprodlené nahlésit vedouci Skolni jidelny.

o Uplata za Skolni stravovani
Uplata za Skolni stravovani je ur¢ena vysi finan¢niho normativu.

Zéci a déti plati potravinovou normu dle vékové skupiny takto:
2—06let 52,00 K¢
7 let 54,00 K¢
7—11 let 32,00 K¢
11-141let 34,00 K¢

Do vékovych skupin jsou déti, zaci zafazovani na dobu Skolniho roku, ve kterém dosahuji
ptisluSného veku.

Zaméstnanci hradi pouze néklady na potraviny sniZzené o pfispévek z FKSP. Narok na obéd
ma zaméstnanec, ktery odpracuje v daném kalendarnim dni v misté vykonu préace alespoi 3
hodiny. Po dobu dovolené mohou zaméstnanci odebirat obéd pouze za plnou hodnotu
obéda. V piipad¢ nemoci je mozné prvni den odhlasit obéd na nasledujici dny, v opacném
piipadé€ je jim Gctovana plnd hodnota obéda.

Bezplatné€ nejsou stravovaci sluzby poskytovany.



w  Zakladni $kola a Materska Skola Bechlin — prispévkova organizace
/ I Bechlin 46, 411 86, IC:O 727 45 321
* » 2 Telefon: 416 844 023, e-mail: reditel@skola-bechlin.cz

e Objednavka stravovani a odhlasovani

PtihlaSovani a odhlasovani stravnik provadi zdkonny zastupce ditéte na nasledujici varny
den. Pfi pozd¢jsi zmeéné nahlasi tuto skutecnost pifimo vedouci Skolni jidelny nejpozdéji do
7:00 hodin piislusného varného dne osobné nebo telefonicky.

Prvni den neplanované nepfitomnosti stravnika lze odebrat jidlo v jidlonosici v ¢ase od 10:30
— 11:15 hodin pied vydejem obéda stravnikiim. Na dalsi dny nepfitomnosti musi zakonny
zastupce stravnika odhlasit. Za neodhldSené, neodebrané jidlo se finan¢ni ndhrada
neposkytuje a je pocitana plna sazba za obéd.

§ Jidelni listky
Sestavuje vedouci Skolni jidelny. Jidelni listky jsou vyvéSeny na nésténce ve Skolni jidelné a
V matricnich systémech organizace. Zména jidelniho listku vyhrazena.

Vyzivové normy — jidelni listky se sestavuji tak, aby bylo dosazeno pfislusnych vyzivovych
norem. Udaje o plnéni vyzivovych norem Se uchovavaji po dobu nejméné jednoho roku
(vyhl.€. 107/2005 Sb. §2 odst. 8) - zodpovida vedouci skolni jidelny.

e Uhrady za stravovani

U formy thrady ,,bankovnim pfevodem z jinych bank* zapiSe vedouci $kolni jidelny platby za
stravovani dle ptislusnych bankovnich vypisu.

Podklady pro finan¢ni operace vsech typu uhrad jsou ziskdvany z programového vybaveni
VIS Plzen — stanoveni vySe uUhrad za stravovani, nedoplatky, vyuctovani jednotlivych
stravniktll, jmenny seznam stravnikd, ucel plateb apod.

V piipadé¢ neprovedenych plateb za stravovani musi stravnik (zak. zastupce) zajistit
neprodlen¢ uhradu V hotovosti u vedouci SJ. Vedouci Skolni jidelny zajisti pfedani informace
ohledné neprovedeni platby zdkonnému zastupci neprodlené.

Pokud zakonny zastupce neuhradi pfedepsanou thradu za Skolni stravovani ve stanoveném
terminu a neucini tak ani v ndhradnim nejbliz§im terminu bude docasn€ ¢i natrvalo
zablokovano vydavani stravného danému stravnikovi.

§ Objednavka potravin
Zajistuje vedouci SJ. Mnozstvi a druh objednavanych surovin vychéazi z planovanych druhd

jidel uvadénych na jidelnim listku, pfedpokladanych pocti stravnikd a financnich limith
jednotlivych druht jidel.
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§ Piijem potravin

Vedouci SJ zodpovida za vedeni skladové evidence potravin, agendu na PC. Povéfeny
pracovnik je povinen za pfitomnosti dodavatele prohlédnout zbozi takovym zplisobem, aby
zajistil, ze dodavané zbozi odpovidd udajim v pravodnich dokladech — spravnost potvrdi
podpisem a otiskem razitka. Po pievzeti zbozi zjisti vedouci SJ alergeny obsazené
V pfevzatych potravinach (na obalech potravin) a nasledné¢ vSe zapiSe do pocitate ke
skladovym kartam (smérnice 1169/11 EU). Potraviny jsou vedeny na skladovych kartach
programového vybaveni VIS Plzen. Na tadné prevzaté zbozi vyhotovuje vedouci skladu
ptijemku potravin, kterd musi obsahovat datum dodévky, nédzev dodavatele, mnozstvi, mérnou
jednotku, cenu za jednotku a cenu celkem véetné DPH. Vedouci SJ u faktur za potraviny
zkontroluje spravnost, zapiSe odkaz na Cisla ptijemek, které k faktuie ptilozi a preda k uhrade,
kterou zajisti ucetni skoly.

§ Vydej potravin

Normovéni a vydej surovin potiebnych k uvafeni jidel provadi vedouci SJ, kterd vyhotovuje
vydejku potravin. Spravnost potvrdi svym podpisem. Vedouci $kolni jidelny vede evidenci
stravovanych osob v programovém vybaveni VIS Plzen. Do vydejky potravin pfenese ,,Pocty
jidel na den®. Vydejka navazuje na ,,Zaznam stravovacich osob. Poskytuje piehled o druhu
piipravovanych jidlech, druzich a mmnozstvich vydanych a spotfebovanych surovin pro
ptipravu jidel podle norem, poctu stravniki, o kategoriich stravovanych osob. Vydejka je
uzavirana rozdilem mezi planovanou (normovanou) a skute¢nou spotfebou surovin — finan¢ni
bilance, tzn., Ze poskytuje i denni piehled Cerpani finan¢niho limitu.

Vedouci Skolni jidelny zodpovidd za cerpani finan¢niho limitu, ktery mulZe mit
v mimotadnych pfipadech vliv na nutnost provedeni zmén u druhli jidel uvadénych na
jidelnim listku.

e Systém HACCP

Zajistuje a zodpovidd vedouci Skolni jidelny, vypracovava ,,Ptirucku systému kontrolnich
bodi*, podle, které se pravidelné provadi jejich fadna kontrola, dodrzovani a popiipadé
odstranéni nedostatkli. Od 1. 1. 2015 je do tohoto systému zanesena i smérnice 1169/11 EU o
potravinovych alergenech.

§ Po ukondeni kalendainiho mésice vedouci $kolni jidelny zajist’uje

- Pravidelnou mé&si¢ni uzaverku ohledné plateb stravného.

- Vydejky potravin se provadi denné vedouci skolni jidelny.

- Sestavy stravnikd — platby, spotieba aj. sestavuje vedouci Skolni jidelny v ptislusném
mesici.
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K poslednimu dni v mésici provede vedouci Skolni jidelny kontrolu zasob potravin (mésicni
hlaSeni hospodateni skladu za ptislusné obdobi), ktera je soucasti mésic¢ni uzaveérky.

Po ukonceni kalendainiho roku provadi inventarizacni komise inventarizaci $kolni jidelny a
predkléada ji fediteli zakladni skoly.

e ReZim v jidelné

- ZAci si odkladaji tasky do polic pted jidelnou.

-V téchto prostorach udrzuji istotu a poradek.

-V jidelné se fadi do zéastupu pted vydejové okénko.

- Respektuji zasady osobni hygieny a dbaji na kulturu stolovani.

-V prostorach Skolni jidelny hovoii polohlasem, respektuji pokyny pedagogického
dozoru a pracovnikt skolni jidelny.

- Stravnici opoustéji Cisty stlll a donesou vSechno pouZité nadobi k okénku na myti.

- Dojde-li ke znecisténi stolu, podlahy apod., vyzada si stravnik u okénka myti uklidové
pomiucky a znecisténi uklidi. Nemuze-li situaci zvladnout, pozada o pomoc pracovnice
SJ.

Z jidelny se jidlo nevynasi (Vyhlaska o Skolnim stravovani ¢. 107/2005 Sb. § 2 odst. 7).

Zavérecna ustanoveni:

Tato smérnice nabyva platnost 1. 9. 2022. Smérnice Ize v pribéhu doby, kdy se objevi nové
skute¢nosti, ménit. Zmény se provadéji cislovanymi dodatky, které se stdvaji nedilnou
soucasti smérnice. V ptipadé vétsiho poctu ¢islovanych dodatkl se pro nésledujici rok vydava
uplné znéni smérnice. Pokud nedojde ke zménam v pribéhu doby, neni platnost smérnice
omezena.

U¢&innost smérnice: od 1. 9. 2022

V Bechliné 1. 9. 2022

Mgr. Pavel Adamek, feditel zakladni Skoly Pavlina Vancova, vedouci Skolni jidelny



