Zakladni Skola a Materska Skola Bechlin — prispévkova organizace
Bechlin 46, 411 86, ICO 727 45 321

@& Telefon: 416 844 023, e-mail: reditel @skola-bechlin.cz

MANUAL K SYSTEMU DIGISKOLKA PRO RODICE DETI
Z MS BECHLIN A MS PREDONIN

@ digiskolka

NESDELUJTE, PROSIM, SVE PRIHLASOVACI UDAJE Z BEZPECNOSTNICH
DUVODU NIKOMU JINEMU!

Rodice se ptihlasuji pomoci prihlaSovacich udajl, které obdrzeli ve Skolce.

ZAKLADNI SKOLA MATERSKA SKOLA SKOLNi DRUZINA SKOLNi JIDELNA KONTAKTY

Zakladni skola
/| Materskd skola
Bechlin

55

Bakalafi Digiskolka

Facebook Projekty

Webové stranky se upravuiji...

Zakladni Skola a Materska Skola Bechlin - pfispévkové organizace

> Jsme mensi zakladni 8kolou a nachazime se na rozhrani Usteckého a Stfedogeského kraje. Nabizime klidné,
rodinné prostredi, ve kterém uplatiujeme individualni pfistup ke kazdému zakovi. Mensi pocet zaku ve tfidach
umoznuje casteéjsi kontakt a okamzitou zpétnou vazbu. Vychovavame zaky k samostatnosti, ohleduplnosti
a odpoveédnosti za vysledky své prace.

v QanAActi Ebahs ia Ebalni Aviir monractarnA 7ethredls

e Pfistup do systému je umoznén formou ikony (obrazku) Digiskolka na
webovych strankach skoly (www.skola-bechlin.cz). Kliknutim na ni jsme
presmérovani pfimo do systému Digiskolky.



http://www.skola-bechlin.cz/
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e Nebo alternativné zadanim adresy prihlaseni.digiskolka.cz do adresniho
radku Vaseho internetového prohlizece.

@ digiskolka

1 ©

Zapomenuté heslo

0, Nemate jesté uZivatelsky tcet?
Zaregistrujte se jako Skola nebo rodic,

@ Napovéda % Kontakt

1 - V prihlasovacim okné vyplnime jméno a heslo, které jsme obdrzeli ve Skolce.

2 - Nasledné klikneme na tlacitko prihlasit a vyckame.
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HLAVNI NABIDKA

@ digigkolka @ Uvod D 0projektu 2 objednévka R Kontakt

[ Nisténka = Udaje o 3kolce (> Jana Blahovitnikovi - odhldsit

Moje Digi

Jste na hlavni strance vasi Digiskolky. Odtud miiZete pfistupovat do 9 Vage licence

informaéniho systému, podivat se na vzdélavaci portél s vybranymi Aktivni

materialy ¢i spoustét videonavody.

® ©

Informacni systéem Vzdélavaci portal Videonavody

Jednoducha a prehledna spriva agendy matefské Skoly Interaktivni materialy vyuZivajici pfi praci s détmi
v jedné online aplikaci. mozZnosti modernich technologii.

Ve co potiebujete védét pro
rychly start s DigiSkolkou.

Ve

Po uspésném prihlaseni uvidime hlavni nabidku Digiskolky.

Zde kliknutim na tlacitko Informacni systém vstoupime do rozhrani
informacniho systému Digiskolky.
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Po prvnim prihlaseni na nas ,vyskocCi“ dialogové okno s Zadosti o zadani
e-mailu, osobné jej doporucuji vyplnit, ale nemusite. Po vypInéni budete
dostdvat informace o nové aktivité v systému na svij (zadany) e-mail.

@ digiskolka 2 g i

2Zprévy
Piijaté zprévy

Odeslat zpravu
resy obnovit sami, aniz by bylo nutné kontaktovat administratora na skole. E-

Odeslané zprivy

Dochazka E-mail:

Vystupy i

Dokumenty

COER: BAKALARI software s.r.0., Cs. armédy 2, 261 01 Pfibram Zakaznicki podpora: | Potfebujete pomoci s aplikaci?
Nastaveni

Po levé strané vidime rozcestnik v podobé bocni listy s nazvy sekci. Ty
nejpodstatné;jsi sekce si probereme v rychlosti nize.

Kazdou sekci vybirame standardné kliknutim levym tlacitkem mysi. Nékteré
sekce maji jeSté takzvané podsekce, které se ndm zobrazi po nasem vybéru
taktéZ v rozhrani levé listy.



Zakladni Skola a Materska Skola Bechlin — prispévkova organizace

Bechlin 46, 411 86, ICO 727 45 321

@& Telefon: 416 844 023, e-mail: reditel @skola-bechlin.cz

ZPRAVY

@ digiskolka

73k /Stiident Neprectené pfijaté zpravy ]

Zpravy

PFijaté zprivy
Odeslat zpravu
Odeslané zpravy
Dochiszia BAKALARI software s.r.0., Cs. armady 2, 261 01 Pfibram
Vystupy

Dokumenty

GDPR

Nastaveni

@ Nahla3ena nepFitomnost [

Zakaznicka podpora:

UplIné v horni &asti levé boéni listy mame sekci Zpravy. V ndhledu mame dva
informacni panely, a to Neprectené prijaté zpravy, kde vidime zpravy od
ucitelek, a Nahlasena nepritomnost, tedy nami nahlasend absence ditéte.

Dale se nam v listé rozbalila podnabidka prijatych zprav, odeslanych zprav a
v neposledni fadé sekce odeslat zpravu, kterou vyuZijeme, pokud budeme
potfebovat zprdvu poslat. To si ukazeme nize.
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e Odeslani zpravy

Po kliknuti na podsekci odeslat zpravu se dostaneme k oknu, které nam umozni
napsat zpravu, urcit pfijemce, vepsat predmét (do kterého stejné jako u e-mailu
piSeme jasné obecné sdéleni, které poml(ze identifikovat obsah zpravy) — napft.

Komu: (Vami zvoleny pfijemce — ucitelka dané ttidy)

Predmét: Backurky Janicka Blahovi¢nikova

Zprava: ,Dobry den, pani ucitelko, Jani¢ka ztratila backulrky. Dnes si donese
nové, na které neni zvykla. Mohla byste, prosim, dohlédnout, aby si je ulozila
do své prihradky? Dceru bude vyzvedavat tatinek a neni si jisty jeji znackou.
Dékuji Vam. S pozdravem Blahovi¢nikova“

igis [ 0] Blahoviénikova J:
@ digiskolka b S T el
= = eslatz
Komu: Bouskova Lenka (tfidni)
Predmét: Admin
Bouskova Lenka (tfidni)
Zprava: Cern 3

Zpravy

Pfijaté zpravy
Odeslat zpravu
Odeslané zpravy
Dochazka

Forma: /' Ozndmeni v systému Skola OnLine () E-mail (pokud existuje
Vystupy

Dokumenty
Odeslat zpravu
GDPR
Nastaveni BAKALARI software s.r.0., Cs. armady 2, 261 01 Pfibram Zakaznicka podpora:

Také se zde nachazeji dvé zaskrtavaci volby - ozndmeni v systému skola OnLine
a E-mail — obé tyto polozky ignoruijte.

Pozor, zpravy neslouzi k omlouvani déti, ale nebojte, i na to DigiSkolka myslela.
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DOCHAZKA

Dalsi velice dlleZitou sekci je Elektronicka omluvenka, to je jedna z nejlepsich
funkci celého informacniho systému Digiskolka. Dokaze opravdu urychlit

komunikaci ke spokojenosti vSech zucastnénych stran. &

Umoznuje Vam jednoduse omluvit Vasi ratolest z materské Skolky. Vy
omluvenku napiSete a Skolka ji dostane prakticky ihned po jejim odeslani. Dalsi
vyhodou je to, Ze omluvenka je zde archivovana a je tak vidy dostupna ke
zpétnému ovéreni €i nahlédnuti jak Vami, tak Skolkou. Tim se zcela vylucuji
jakékoliv dohady o tom, kdy, kdo, co pfedal, ekl ¢i nepredal, nefekl a podobné.

2 VloZeni provedeme kliknutim na tlacitko:
+ Nova omluvenka

@ digiskolka By
Vybrané dité nema v leto3nim 3kolnim roce Zidnou omluvenku.
+ Nova omluvenka
BAKALARI software s.r.0., Cs. armady 2, 261 01 Pibram Zakaznicka podpora: Potiebuj

Zpravy

Dochazka

Elektronicka omluvenka
Vystupy

Dokumenty

GDPR

Nastaveni




@ digiskolka

Zprivy

Dochdzka

Elektronickd omluvenka
Vystupy

Dokumenty

GDPR

Nastaveni
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Po kliknuti na jiz zminéné tlacitko + Nova omluvenka se nam otevre okno,
umoznujici napsani omluvenky. Jelikoz své heslo hliddme a nikomu ho
nesdélujeme, je omluvenka vidy brana jako ovérena osobou z jejihoz uctu je
napsana.

Omluvit na: QO obnes
@® zitra
(O Do konce tydne

(O obdobi:

Divod absence: N
I

Dalsi sdéleni:

\/ Odeslat omluvenku

BAKALARI software s.r.0., Cs. arm4dy 2, 261 01 Pfibram Zékaznické podpora:

V tomto okné pak mame zcela za sebe mluvici volby. Na kdy ¢i na jak dlouho
chceme dité omluvit, ddvod absence a okno pro dalsi sdéleni, které slouzi pro
napsani zpravy pro ucitelky ze Skolky, aby védély pfipadné podrobnosti.
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VYSTUPY

° Prehled prihlaseni do aplikace
Dalsi sekci, kterd Vam pom0ze udrzet Vas ucet bezpecny, je pravé sekce
Vystupy. Ta obsahuje vypis s daty a ¢asy, kdy bylo Vasim uétem do systému
pristupovano. Zobrazuje i IP adresy konkrétnich zarizeni. Pokud zde uvidite
zdznam, ktery nekoresponduje s IP adresami, ze kterych jste se do systému
prihlasovali nebo zde uvidite Cas, ve ktery jste do systému nepfistupovali, je
zcela na misté ihned zménit heslo k Vasemu uctu.

Vyhodou této sekce je, Ze nelze zobrazené pristupy mazat a ani je néjak ovlivnit
(dokonce ani administratorem). Udaje jsou vidy zalohovany v redlném &ase.
Neni tedy mozné, aby kdokoliv pouzil Vas ucet bez Vaseho védomi.

Tedy, pokud alesponi obcas zkontrolujete sekci Vystupy. Pokud tedy uvidite, Ze
bylo provedeno pfihlaseni napf. v jednu v noci a Vy jste se nepfihlasovali, je zde
bezpecnostni problém a musite urychlené heslo zménit.

@ digiskolka e

Zprivy

Zpravy

Dochdzka

Vystupy

Prehled pFihldSeni do aplikace
Dokumenty

GDPR

Nastaveni Poéet zdznami: 4

BAKALARI software s.r.0., Cs. armady 2, 261 01 Pfibram Zakaznicka podpora:
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NASTAVENI
o Zména hesla
Nasledujici sekce nas provede jiz zmifiovanou zménou hesla. Jisté jste jiz nékdy
heslo zménit potrebovali a tento systém se v nicem nelisi. Vepsanim danych
nalezitosti a potvrzenim tladitkem Ulozit, zménime heslo.

o 1
Zpravy

Piijmeni a jméno osoby:
UZivatelské jméno:
Pivodni heslo:

Heslo:

Potvrzeni hesla:

BAKALARI software s.r.0., Cs. armady 2, 261 01 Pfibram Zakaznicka podpora: Potiebujete pomoci s aplikaci?
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° Zména obdobi
Dalsi podsekci je zména Skolniho roku. Tato funkce umoznuje ménit nahled na
udaje ve Vasem uctu a zobrazit si tak napfiklad zpétné informace, zpravy,
omluvenky atd.

@ digiskolka

o Blahoviénikova
Zpravy Zékonny zéstupce

Zpravy _
Dochdazka
T Upozoméni: Po zm&né obdob se v celé aplikaci nastavi Vami vybrané obdobi a viechny zm&ny dat budou provedeny jen v tomto obdobf. Jakmile se z aplikace odhlasite
YRRy a znovu piihlésite, nastavi se V4m automaticky zp&t aktusln platné obdobi (podle aktudlniho data).
Dokumenty
Skolnirok: | 2020/2021 \/
SDER 2020/2021

2021/2022

Nastaveni

Zména hesla

Zména obdobi BAKALARI software s.r.0., Cs. armady 2, 261 01 Pibram Zakaznicka podpora: Potiebujete pomoci s aplikaci?

Jisté jste si vSimli, Ze Digiskolka ma i jiné sekce (Dokumenty, GDPR), o kterych
jsme se nezminili. Ty vSak prozatim nejsou aktivni. Systém se totiz stale vyviji. O
pripadném rozsifeni funkci Vas budeme samozrejmeé informovat.

Rostislav Pékny
IT technik a spravce sité& pro organizaci ZS a MS Bechlin



