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SPLNĚNÍ INFORMAČNÍ POVINNOSTI 

Dokument k vyv ěšení na webových stránkách organizace, 
pro spln ění informa ční povinnosti 
 
Správce je povinen informovat subjekt údajů o zpracování osobních údajů. Informace může předávat 
ústně, písemně při každém kontaktu se subjektem údajů nebo pomocí vlastních webových stránek. 
Proto zde přikládáme text ke zveřejnění. 

 

Název zpracování: ADRESÁ Ř ELEKTRONICKÉ POŠTY , Zákonnost zpracování: zpracování je 
nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 64 Příjem, 
označování, evidence a rozdělování dokumentů  
(1) Určení původci zajistí příjem dokumentů. V případě dokumentů v digitální podobě určení původci 
zajistí jejich příjem alespoň v datových formátech stanovených jako výstupní datové formáty nebo 
formáty dokumentů, které jsou výstupem z autorizované konverze dokumentů obsažených v datové 
zprávě. Pokud veřejnoprávní původci umožní příjem dokumentů v digitální podobě také v dalších 
datových formátech nebo pokud umožní příjem dokumentů v digitální podobě na přenosných 
technických nosičích dat, zveřejní jejich přehled na úřední desce nebo, nezřizují-li úřední desku, na 
svých internetových stránkách. 
Název zpracování: ADRESÁ Ř PAPÍROVÝ, Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro 
splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 63 SPISOVÁ SLUŽBA  
(1) Spisovou službu vykonávají  
a) veřejnoprávní původci uvedení v § 3 odst. 1 písm. a) až e), i) a k) až m),  
b) kraje,  
c) hlavní město Praha,  
d) obce s pověřeným obecním úřadem a obce se stavebním nebo matričním úřadem,  
e) městská část nebo městský obvod územně členěného statutárního města a městská část hlavního 
města Prahy, na něž byla statutem přenesena alespoň část působnosti obce s pověřeným obecním 
úřadem nebo působnosti obce se stavebním nebo matričním úřadem,  
(dále jen „určení původci“).  
(2) Obce neuvedené v odstavci 1, školy a veřejnoprávní původci uvedení v § 3 odst. 1 písm. g) a h) 
vykonávají spisovou službu v rozsahu ustanovení § 64, § 65, § 66, § 67, § 68 odst. 1 až 3, § 68a a 
69a. 
Název zpracování: BANKOVNÍ VÝPISY , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro splnění 
právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 31 odst. (1) Účetní jednotky jsou 
povinny uschovávat účetní záznamy pro účely vedení účetnictví po dobu stanovenou v odstavci 2 
nebo 3. Nestanoví-li tento zákon jinak, platí pro nakládání s nimi zvláštní právní předpisy. 
Název zpracování: CESTOVNÍ NÁHRADY , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro 
splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 157 Náhrada jízdních výdajů  
(3) Použije-li zaměstnanec na žádost zaměstnavatele silniční motorové vozidlo, s výjimkou vozidla 
poskytnutého zaměstnavatelem, přísluší mu za každý 1 km jízdy základní náhrada a náhrada výdajů 
za spotřebovanou pohonnou hmotu.  
§ 158  
(4) Spotřebu pohonné hmoty silničního motorového vozidla vypočítá zaměstnavatel z údajů o 
spotřebě uvedených v technickém průkazu použitého vozidla, které je zaměstnanec povinen 
zaměstnavateli předložit. Jestliže technický průkaz vozidla tyto údaje neobsahuje, přísluší 
zaměstnanci náhrada výdajů za pohonné hmoty, jen pokud spotřebu pohonné hmoty prokáže 
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technickým průkazem vozidla shodného typu se shodným objemem válců. Při určení spotřeby 
pohonné hmoty použije zaměstnavatel údaj o spotřebě pro kombinovaný provoz podle norem 
Evropské unie. Není-li tento údaj v technickém průkazu uveden, vypočítá zaměstnavatel spotřebu 
pohonné hmoty vozidla aritmetickým průměrem z údajů v technickém průkazu uvedených. 
Název zpracování: CESTOVNÍ P ŘÍKAZY , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro 
splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 175 Náhrada jízdních výdajů 
Název zpracování: DALŠÍ VZD ĚLÁVÁNÍ PEDAGOGICKÝCH PRACOVNÍK Ů (DVPP), Zákonnost 
zpracování: zpracování je nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, 
Právní důvod: Zákon č. 111/1998 Sb. o vysokých školách a o změně a doplnění dalších zákonů 
(zákon o vysokých školách) 
Název zpracování: DAROVACÍ SMLOUVY , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro 
splnění smlouvy, jejíž smluvní stranou je subjekt údajů, nebo pro provedení opatření přijatých před 
uzavřením smlouvy na žádost tohoto subjektu údajů, Právní důvod: Evidence nezbytných údajů k 
uzavření smlouvy 
Název zpracování: DATOVÁ SCHRÁNKA (DS) , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro 
splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 2 Datová schránka  
(1) Datová schránka je elektronické úložiště, které je určeno k  
a) doručování orgány veřejné moci,  
b) provádění úkonů vůči orgánům veřejné moci,  
c) dodávání dokumentů fyzických osob, podnikajících fyzických osob a právnických osob.  
(2) Datové schránky zřizuje a spravuje Ministerstvo vnitra (dále jen „ministerstvo“). 
Název zpracování: D ĚTI K ZÁPISU DO MŠ A ZŠ Z ROB , Zákonnost zpracování: zpracování je 
nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: školský zákon § 
179 odst.2 (předškolní vzdělávání) - seznam dětí 3,4,5 let. 
Název zpracování: DOHLEDOVÉ PROTOKOLY HACCP - SYSTÉ M KRITICKÝCH BODŮ, 
Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce 
vztahuje, Právní důvod: § 38 Způsob stanovení kritických bodů a jejich evidence  
(1) Kritické body se stanoví v písemné nebo elektronické podobě.  
(2) Kritické body se evidují takto:  
a) změny systému kritických bodů po dobu 1 roku,  
b) monitorovací postupy v kritických bodech po dobu 14 dnů od data výroby pokrmu, rozpracovaného 
pokrmu nebo polotovaru (dále jen "produkt"),  
c) překročení kritických limitů a nápravná opatření po dobu 14 dnů od data výroby produktu,  
d) výsledky ověřování účinného fungování kritických bodů po dobu 1 roku. 
Název zpracování: DOPL ŇKOVÉ OSOBNÍ ÚDAJE V EVIDENCI ŠKOLNÍ MATRIKY , Zákonnost 
zpracování: subjekt údajů udělil souhlas se zpracováním svých osobních údajů pro jeden či více 
konkrétních účelů;, Právní důvod:  
Název zpracování: DOŠLÉ/VYDANÉ FAKTURY , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro 
splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 31 odst. (1) Účetní jednotky 
jsou povinny uschovávat účetní záznamy pro účely vedení účetnictví po dobu stanovenou v odstavci 
2 nebo 3. Nestanoví-li tento zákon jinak, platí pro nakládání s nimi zvláštní právní předpisy. 
Název zpracování: DOTACE OD OBCE , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro splnění 
smlouvy, jejíž smluvní stranou je subjekt údajů, nebo pro provedení opatření přijatých před uzavřením 
smlouvy na žádost tohoto subjektu údajů, Právní důvod:  
Název zpracování: EL. POŠTA - MAILBOX NA FREE-EMAIL U I ZAMĚSTNANCE, Zákonnost 
zpracování: zpracování je nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, 
Právní důvod: zák. č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, § 38 zák. č. 128/2000 Sb., o obcích, 
Název zpracování: EVIDENCE BEZPE ČNOSTI PRÁCE (BOZP) , Zákonnost zpracování: zpracování 
je nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: POVINNOSTI 
ZAMĚSTNAVATELE, PRÁVA A POVINNOSTI ZAMĚSTNANCE  
§ 103  
odst. 3) Zaměstnavatel je povinen určit obsah a četnost školení o právních a ostatních předpisech k 
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zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, způsob ověřování znalostí zaměstnanců a vedení 
dokumentace o provedeném školení. Vyžaduje-li to povaha rizika a jeho závažnost, musí být školení 
podle věty první pravidelně opakováno; v případech uvedených v odstavci 2 písm. c) musí být školení 
provedeno bez zbytečného odkladu. 
Název zpracování: EVIDENCE ČTENÁŘŮ V KNIHOVNĚ, Zákonnost zpracování: subjekt údajů 
udělil souhlas se zpracováním svých osobních údajů pro jeden či více konkrétních účelů;, Právní 
důvod:  
Název zpracování: EVIDENCE DOCHÁZKY D ĚTÍ DO MŠ, Zákonnost zpracování: zpracování je 
nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 34 Organizace 
předškolního vzdělávání 
Název zpracování: EVIDENCE DOCHÁZKY, PRAC. DOBY, RO ZPIS SLUŽEB 
(PŘÍCHODY/ODCHODY), Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro splnění právní 
povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 94 Evidence pracovní doby 
Název zpracování: EVIDENCE MAJETKU , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro 
splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: Inventarizace majetku a 
závazků  
§ 29, §30 
Název zpracování: EVIDENCE PPP, SPC, INKLUZE PRO VÝ CHOVNÉHO PORADCE A UČITELE, 
Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce 
vztahuje, Právní důvod: Výchovní poradci podle Vyhlášky č. 72/2005 Sb. o poskytování poradenských 
služeb ve školách a školských poradenských zařízeních 
Název zpracování: EVIDENCE PRACOVNÍCH ÚRAZ Ů, Zákonnost zpracování: zpracování je 
nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 105 Povinnosti 
zaměstnavatele při pracovních úrazech a nemocech z povolání 
Název zpracování: EVIDENCE PRAKTIKANT Ů (PRAXE), Zákonnost zpracování: subjekt údajů 
udělil souhlas se zpracováním svých osobních údajů pro jeden či více konkrétních účelů;, Právní 
důvod:  
Název zpracování: EVIDENCE SMLUV , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro splnění 
smlouvy, jejíž smluvní stranou je subjekt údajů, nebo pro provedení opatření přijatých před uzavřením 
smlouvy na žádost tohoto subjektu údajů, Právní důvod: usnesení zastupitelstva 
Název zpracování: EVIDENCE STRÁVNÍK Ů, Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro 
splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 119 Zařízení školního 
stravování 
Název zpracování: EVIDENCE Ú ČASTI NA ŠKOLENÍ , Zákonnost zpracování: subjekt údajů udělil 
souhlas se zpracováním svých osobních údajů pro jeden či více konkrétních účelů;, Právní důvod:  
Název zpracování: EVIDENCE Ú ČASTNÍKŮ/ÚHRADY VÝLETŮ, ÚHRADY PŘEDSTAVENÍ, 
Zákonnost zpracování: subjekt údajů udělil souhlas se zpracováním svých osobních údajů pro jeden 
či více konkrétních účelů;, Právní důvod:  
Název zpracování: EVIDENCE ÚRAZ Ů DĚTÍ, Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro 
splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 29 Bezpečnost a ochrana 
zdraví ve školách a školských zařízeních  
(3) Školy a školská zařízení jsou povinny vést evidenci úrazů dětí, žáků a studentů, k nimž došlo při 
činnostech uvedených v odstavci 2, vyhotovit a zaslat záznam o úrazu stanoveným orgánům a 
institucím. Ministerstvo stanoví vyhláškou způsob evidence úrazů, hlášení a zasílání záznamu o 
úrazu, vzor záznamu o úrazu a okruh orgánů a institucí, jimž se záznam o úrazu zasílá.  
§ 28 1) Školy a školská zařízení vedou podle povahy své činnosti tuto dokumentaci:  
i) knihu úrazů a záznamy o úrazech dětí, žáků a studentů, popřípadě lékařské posudků 
Název zpracování: EVIDENCE ŽÁK Ů VE ŠKOLNÍ DRUŽINĚ, Zákonnost zpracování: zpracování je 
nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 144 odst. 1 
písm. g)   
Vyhláška č. 74/2005 Sb.o zájmovém vzdělávání  
§ 3 odst. c) školní družina (dále jen „družina“) 
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Název zpracování: EVIDENCE ŽÁK Ů, KATALOGOVÉ LISTY (ELEKTRONICKÁ) , Zákonnost 
zpracování: zpracování je nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, 
Právní důvod: § 28 Dokumentace škol a školských zařízení  
(2) Školní matrika školy podle povahy její činnosti obsahuje tyto údaje o dítěti, žákovi nebo studentovi:  
a) jméno a příjmení, rodné číslo, popřípadě datum narození, nebylo-li rodné číslo dítěti, žákovi nebo 
studentovi přiděleno, dále státní občanství, místo narození a místo trvalého pobytu, popřípadě místo 
pobytu na území České republiky podle druhu pobytu cizince nebo místo pobytu v zahraničí, 
nepobývá-li dítě, žák nebo student na území České republiky, 
Název zpracování: EVIDENCE ŽÁK Ů, KATALOGOVÉ LISTY (PAPÍROVÁ) , Zákonnost zpracování: 
zpracování je nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 
28 Dokumentace škol a školských zařízení  
(2) Školní matrika školy podle povahy její činnosti obsahuje tyto údaje o dítěti, žákovi nebo studentovi:  
a) jméno a příjmení, rodné číslo, popřípadě datum narození, nebylo-li rodné číslo dítěti, žákovi nebo 
studentovi přiděleno, dále státní občanství, místo narození a místo trvalého pobytu, popřípadě místo 
pobytu na území České republiky podle druhu pobytu cizince nebo místo pobytu v zahraničí, 
nepobývá-li dítě, žák nebo student na území České republiky, 
Název zpracování: EVIDENCE ZAP ŮJČENÝCH KLÍČŮ, ČIPŮ, Zákonnost zpracování: subjekt údajů 
udělil souhlas se zpracováním svých osobních údajů pro jeden či více konkrétních účelů;, Právní 
důvod: ---- 
Název zpracování: FINAN ČNÍ A VĚCNÉ DARY (JUBILANT ŮM), Zákonnost zpracování: zpracování 
je nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 36a   
Obec může ocenit významné životní události svých občanů. 
Název zpracování: FOND KULTURNÍCH A SOCIÁLNÍ POT ŘEB (FKSP) , Zákonnost zpracování: 
zpracování je nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: 
Hospodaření s fondem § 3 - § 14 
Název zpracování: FOTOGRAFIE , Zákonnost zpracování: subjekt údajů udělil souhlas se 
zpracováním svých osobních údajů pro jeden či více konkrétních účelů;, Právní důvod:  
Název zpracování: HOSPITACE (KONTROLNÍ ČINNOST), Zákonnost zpracování: zpracování je 
nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 164 Ředitel 
školy a školského zařízení  
(1) Ředitel školy a školského zařízení  
a) rozhoduje ve všech záležitostech týkajících se poskytování vzdělávání a školských služeb, pokud 
zákon nestanoví jinak,  
b) odpovídá za to, že škola a školské zařízení poskytuje vzdělávání a školské služby v souladu s 
tímto zákonem a vzdělávacími programy uvedenými v § 3,  
c) odpovídá za odbornou a pedagogickou úroveň vzdělávání a školských služeb,  
d) vytváří podmínky pro výkon inspekční činnosti České školní inspekce a přijímá následná opatření,  
e) vytváří podmínky pro další vzdělávání pedagogických pracovníků a pro práci školské rady, pokud 
se podle tohoto zákona zřizuje,  
f) zajišťuje, aby osoby uvedené v § 21 byly včas informovány o průběhu a výsledcích vzdělávání 
dítěte, žáka nebo studenta,  
g) zajišťuje spolupráci při uskutečňování programů zjišťování výsledků vzdělávání vyhlášených 
ministerstvem,  
h) odpovídá za zajištění dohledu nad dětmi a nezletilými žáky ve škole a školském zařízení. 
Název zpracování: INTERNETOVÝ PROVIDER (GDPR) , Zákonnost zpracování: zpracování je 
nezbytné pro splnění smlouvy, jejíž smluvní stranou je subjekt údajů, nebo pro provedení opatření 
přijatých před uzavřením smlouvy na žádost tohoto subjektu údajů, Právní důvod:  
Název zpracování: IT SPRÁVCE HW, SW, IS (GDPR) , Zákonnost zpracování: zpracování je 
nezbytné pro splnění smlouvy, jejíž smluvní stranou je subjekt údajů, nebo pro provedení opatření 
přijatých před uzavřením smlouvy na žádost tohoto subjektu údajů, Právní důvod:  
Název zpracování: KAMEROVÝ SYSTÉM (GDPR) , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné 
pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: zák.č.251/2016 Sb., o 
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odpovědnosti za přestupky a řízení o nich,zák.č.361/2000 Sb., O provozu na pozemních komunikací, 
zák.č.65/2017  Sb.,o ochraně zdraví před škodlivými účinky návykových látek,zák.č.553/1991 Sb.,o 
obecní policii, zák.č.185/2001 Sb., o o 
Název zpracování: KNIHA JÍZD , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro splnění právní 
povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 31 odst. (1) Účetní jednotky jsou povinny 
uschovávat účetní záznamy pro účely vedení účetnictví po dobu stanovenou v odstavci 2 nebo 3. 
Nestanoví-li tento zákon jinak, platí pro nakládání s nimi zvláštní právní předpisy. 
Název zpracování: KOMISIONÁLNÍ ZKOUŠKY , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro 
splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 19 Komisionální zkouška  
(K § 71 zákona)   
(1) Komisionální zkoušku koná žák v případě,   
a) koná-li opravnou zkoušku 9), nebo   
b) požádá-li písemně zletilý žák nebo zákonný zástupce nezletilého žáka o jeho komisionální 
přezkoušení z důvodu pochybností o správnosti hodnocení 10). 
Název zpracování: KRIZOVÉ ŘÍZENÍ (KONTAKTY NA HASI ČE, ZDRAVOTNÍKY, ...) , Zákonnost 
zpracování: zpracování je nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, 
Právní důvod: § 9 Složení bezpečnostní rady obce s rozšířenou působností  
Bezpečností rada obce s rozšířenou působností má nejvýše 8 členů a starosta obce s rozšířenou 
působností jejími členy jmenuje  
a) místostarostu,  
b) tajemníka obecního úřadu,  
c) příslušníka Policie České republiky určeného ředitelem krajského ředitelství Policie České 
republiky,  
d) příslušníka hasičského záchranného sboru kraje určeného ředitelem hasičského záchranného 
sboru kraje,  
e) zaměstnance obce s rozšířenou působností zařazeného do obecního úřadu obce s rozšířenou 
působností, který je zároveň tajemníkem bezpečnostní rady obce s rozšířenou působností,  
f) další osoby, které jsou nezbytné k posouzení stavu zabezpečení a stavu připravenosti na krizové 
situace. 
Název zpracování: KRONIKA , Zákonnost zpracování: subjekt údajů udělil souhlas se zpracováním 
svých osobních údajů pro jeden či více konkrétních účelů;, Právní důvod: § 1 Úvodní ustanovení  
Každá obec vede kroniku obce (dále jen "kronika"), do níž se zaznamenávají zprávy o důležitých a 
pamětihodných událostech v obci pro informaci i poučení budoucím generacím.  
§ 2 Vedení a uložení kroniky  
(1) Kronika je vedena jako ručně psaná kniha s číslovanými listy nebo v elektronické podobě s 
následným tiskem číslovaných listů po uzavření každého kalendářního roku na trvanlivém papíře 
určeném pro dokumenty1), které se zajistí vazbou.  
(2) Nedílnou součástí kroniky je příloha, která obsahuje písemné, obrazové nebo zvukové dokumenty 
doplňující zápis v kronice.  
(3) Obec zabezpečí kroniku proti ztrátě, poškození a neoprávněnému přístupu 
Název zpracování: KULTURA - SMLOUVY O Ú ČINKOVÁNÍ , Zákonnost zpracování: zpracování je 
nezbytné pro splnění smlouvy, jejíž smluvní stranou je subjekt údajů, nebo pro provedení opatření 
přijatých před uzavřením smlouvy na žádost tohoto subjektu údajů, Právní důvod:  
Název zpracování: MZDY, PERSONALISTIKA - MZDOVÁ AGE NDA, Zákonnost zpracování: 
zpracování je nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 
31 odst. (1) Účetní jednotky jsou povinny uschovávat účetní záznamy pro účely vedení účetnictví po 
dobu stanovenou v odstavci 2 nebo 3. Nestanoví-li tento zákon jinak, platí pro nakládání s nimi 
zvláštní právní předpisy. 
Název zpracování: NÁST ĚNKA PŘED ŠKOLOU , Zákonnost zpracování: subjekt údajů udělil 
souhlas se zpracováním svých osobních údajů pro jeden či více konkrétních účelů;, Právní důvod:  
Název zpracování: OBECNÍ ZPRAVODAJ , Zákonnost zpracování: subjekt údajů udělil souhlas se 
zpracováním svých osobních údajů pro jeden či více konkrétních účelů;, Právní důvod: § 3 Vymezení 
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pojmů  
Pro účely tohoto zákona se rozumí:  
g) periodickým tiskem územního samosprávného celku periodický tisk, jehož vydavatelem je obec, 
kraj nebo hlavní město Praha nebo jeho městská část (dále jen „územní samosprávný celek“) nebo 
právnická osoba zřízená či založená územním samosprávným celkem či společně více územními 
samosprávnými celky nebo právnická osoba, kterou územní samosprávný celek sám nebo spolu s 
dalšími územními samosprávnými celky ovládá podle zvláštního právního předpisu 9), anebo 
periodický tisk, jehož obsah, vydání a veřejné šíření zajišťuje jiný vydavatel na základě smlouvy s 
územním samosprávným celkem či společně s více územními samosprávnými celky. 
Název zpracování: OMLOUVÁNÍ P ŘEDŠKOLÁK Ů Z DOCHÁZKY DO MŠ , Zákonnost zpracování: 
zpracování je nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 
34 a Povinnost předškolního vzdělávání a způsoby jejího plnění  
(4) Podmínky pro uvolňování dětí ze vzdělávání a omlouvání jejich neúčasti ve vzdělávání stanoví 
školní řád. Ředitel mateřské školy je oprávněn požadovat doložení důvodů nepřítomnosti dítěte; 
zákonný zástupce je povinen doložit důvody nepřítomnosti dítěte nejpozději do 3 dnů ode dne výzvy. 
Název zpracování: OPERATIVNÍ SEZNAM D ĚTÍ TŘÍDÁCH MŠ, Zákonnost zpracování: zpracování 
je nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: Dokumentace 
škol a školských zařízení  
§ 28  
(1) Školy a školská zařízení vedou podle povahy své činnosti tuto dokumentaci:  
a) rozhodnutí o zápisu do školského rejstříku a o jeho změnách a doklady uvedené v § 147,  
b) evidenci dětí, žáků nebo studentů (dále jen "školní matrika"),  
c) doklady o přijímání dětí, žáků, studentů a uchazečů ke vzdělávání, o průběhu vzdělávání a jeho 
ukončování,  
d) vzdělávací programy podle § 4 až 6,  
e) výroční zprávy o činnosti školy,  
f) třídní knihu, která obsahuje průkazné údaje o poskytovaném vzdělávání a jeho průběhu,  
g) školní řád nebo vnitřní řád, rozvrh vyučovacích hodin,  
h) záznamy z pedagogických rad,  
i) knihu úrazů a záznamy o úrazech dětí, žáků a studentů, popřípadě lékařské posudky 
Název zpracování: OSVOBOZENÍ OD ÚPLATY ŠKOLNÉHO, DR UŽINOVÉHO, STRAVNÉHO, 
Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce 
vztahuje, Právní důvod: § 123 Úplata za vzdělávání a školské služby  
(4) Výši úplaty podle odstavců 1 až 3 stanoví v případě škol a školských zařízení zřízených státem, 
krajem, obcí nebo svazkem obcí ředitel školy nebo školského zařízení. Výši úplaty podle odstavců 1 
až 3 stanoví v případě škol a školských zařízení zřízených jinou právnickou osobou nebo fyzickou 
osobou právnická osoba, která vykonává činnost těchto škol a školských zařízení. O snížení nebo 
prominutí úplaty, zejména v případech uvedených v § 27 odst. 5 a v případě dětí, žáků a studentů 
uvedených v § 16 odst. 9, rozhoduje ředitel školy nebo školského zařízení. 
Název zpracování: PÍSEMKY, TESTY, ZKOUŠKY VE ŠKOLE , Zákonnost zpracování: zpracování je 
nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 28 
Dokumentace škol a školských zařízení  
(2) Školní matrika školy podle povahy její činnosti obsahuje tyto údaje o dítěti, žákovi nebo studentovi:  
a) jméno a příjmení, rodné číslo, popřípadě datum narození, nebylo-li rodné číslo dítěti, žákovi nebo 
studentovi přiděleno, dále státní občanství, místo narození a místo trvalého pobytu, popřípadě místo 
pobytu na území České republiky podle druhu pobytu cizince nebo místo pobytu v zahraničí, 
nepobývá-li dítě, žák nebo student na území České republiky,  
b) údaje o předchozím vzdělávání, včetně dosaženého stupně vzdělání,  
c) obor, formu a délku vzdělávání, jde-li o střední a vyšší odbornou školu,  
d) datum zahájení vzdělávání ve škole,  
e) údaje o průběhu a výsledcích vzdělávání ve škole, vyučovací jazyk 
Název zpracování: PLNÉ MOCI RODI ČŮ, Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro 
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splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 441 Obecná ustanovení  
(1) Ujednají-li si to strany, zastupuje jedna z nich druhou v ujednaném rozsahu jako zmocněnec.  
(2) Zmocnitel uvede rozsah zástupčího oprávnění v plné moci. Netýká-li se zastoupení jen určitého 
právního jednání, udělí se plná moc v písemné formě. Vyžaduje-li se pro právní jednání zvláštní 
forma, udělí se v téže formě i plná moc. Vyžaduje-li se pro právní jednání forma veřejné listiny, 
postačí, bude-li plná moc k tomuto právnímu jednání udělena v písemné formě s úředně ověřeným 
podpisem. 
Název zpracování: POKLADNÍ DOKLADY - ŠKOLKOVNÉ, DRU ŽINOVÉ, Zákonnost zpracování: 
zpracování je nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 
31 odst. (1) Účetní jednotky jsou povinny uschovávat účetní záznamy pro účely vedení účetnictví po 
dobu stanovenou v odstavci 2 nebo 3. Nestanoví-li tento zákon jinak, platí pro nakládání s nimi 
zvláštní právní předpisy. 
Název zpracování: PORTFOLIO - VÝTVARNÉ PRÁCE DÍT ĚTE, Zákonnost zpracování: subjekt 
údajů udělil souhlas se zpracováním svých osobních údajů pro jeden či více konkrétních účelů;, 
Právní důvod: O povolení výkonu činnosti dítěte rozhoduje úřad práce na základě písemné žádosti 
podané zákonným zástupcem dítěte (rodičem) nebo jinou osobou odpovědnou za výchovu dítěte, do 
jejíž péče bylo dítě svěřeno rozhodnutím soudu. Povolit dítěti výkon činnosti lze nejdéle na dobu 12 
měsíců po sobě jdoucích, které následují po dni právní moci rozhodnutí úřadu práce o povolení. 
Název zpracování: PRACOVNÍ SMLOUVY , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro 
splnění smlouvy, jejíž smluvní stranou je subjekt údajů, nebo pro provedení opatření přijatých před 
uzavřením smlouvy na žádost tohoto subjektu údajů, Právní důvod:  
Název zpracování: P ŘIJÍMACÍ ŘÍZENÍ DO ZŠ V MŠ, Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné 
pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 28 Dokumentace škol a 
školských zařízení  
(1) Školy a školská zařízení vedou podle povahy své činnosti tuto dokumentaci:  
b) evidenci dětí, žáků nebo studentů (dále jen "školní matrika"),  
c) doklady o přijímání dětí, žáků, studentů a uchazečů ke vzdělávání, o průběhu vzdělávání a jeho 
ukončování 
Název zpracování: P ŘÍPRAVY NA A ZÁPISY Z PEDAGOGICKÝCH RAD , Zákonnost zpracování: 
zpracování je nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 
28 Dokumentace škol a školských zařízení  
(1) Školy a školská zařízení vedou podle povahy své činnosti tuto dokumentaci:  
h) záznamy z pedagogických rad 
Název zpracování: P ŘÍSTUP KE KLÍČŮM OD KANCELÁ ŘÍ/PROSTOR (GDPR), Zákonnost 
zpracování: zpracování je nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, 
Právní důvod: Správce je povinen zabezpečit data proti ztrátě a zničení, změně nebo neoprávněnému 
poskytnutí nebo zpřístupnění  
přenášených, uložených nebo jinak zpracovávaných osobních údajů. 
Název zpracování: PROJEKTOVÁ DOKUMENTACE , Zákonnost zpracování: zpracování je 
nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 159 Projektová 
činnost ve výstavbě  
(1) Projektant odpovídá za správnost, celistvost a úplnost jím zpracované územně plánovací 
dokumentace, územní studie a dokumentace pro vydání územního rozhodnutí, zejména za 
respektování požadavků z hlediska ochrany veřejných zájmů a za jejich koordinaci. Je povinen dbát 
právních předpisů a působit v součinnosti s příslušnými orgány územního plánování a dotčenými 
orgány. 
Název zpracování: PROJEKTY OPVVV - ŠABLONY , Zákonnost zpracování: subjekt údajů udělil 
souhlas se zpracováním svých osobních údajů pro jeden či více konkrétních účelů;, Právní důvod:  
Název zpracování: PROŠKOLENÍ VŠECH ZAM ĚSTNANCŮ V SOULADU S GDPR , Zákonnost 
zpracování: zpracování je nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, 
Právní důvod:  
Název zpracování: ROZHODNUTÍ O P ŘESTUPU Z/DO JINÉ ŠKOLY , Zákonnost zpracování: 
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zpracování je nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: 
POVINNOST ŠKOLNÍ DOCHÁZKY  
§ 36 Plnění povinnosti školní docházky  
(5) Žák plní povinnou školní docházku v základní škole zřízené obcí nebo svazkem obcí se sídlem ve 
školském obvodu (§ 178 odst. 2), v němž má žák místo trvalého pobytu, v případě cizince místo 
pobytu žáka (dále jen "spádová škola"), pokud zákonný zástupce nezvolí pro žáka jinou než 
spádovou školu. Pokud je dítě přijato na jinou než spádovou školu, oznámí ředitel této školy tuto 
skutečnost řediteli školy spádové, a to nejpozději do konce května kalendářního roku, v němž má dítě 
zahájit povinnou školní docházku. 
Název zpracování: ŠANON MIX - ŠANONY ŠKOLY , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné 
pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 68 Ukládání dokumentů  
(1) Všechny vyřízené spisy a jiné dokumenty určeného původce jsou po dobu trvání skartační lhůty 
uloženy ve spisovně. Dokumenty mohou být uloženy též ve správním archivu, pokud jej určený 
původce zřídil. Dokumenty se ukládají podle spisového a skartačního plánu, a to zpravidla ihned po 
jejich vyřízení, pokud povaha věci nevyžaduje, aby zpracovatel měl vyřízený dokument déle; tato 
skutečnost se poznamenává v evidenci podle § 64 odst. 3. 
Název zpracování: SEZNAM LIDÍ NA WEBU (ZAM ĚSTNANCŮ, ŽÁKŮ, PRACOVNÍKŮ), Zákonnost 
zpracování: subjekt údajů udělil souhlas se zpracováním svých osobních údajů pro jeden či více 
konkrétních účelů;, Právní důvod:  
Název zpracování: SEZNAM P ŘEDŠKOLÁK Ů DO ZŠ, Zákonnost zpracování: zpracování je 
nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 28 
Dokumentace škol a školských zařízení  
(1) Školy a školská zařízení vedou podle povahy své činnosti tuto dokumentaci:  
a) rozhodnutí o zápisu do školského rejstříku a o jeho změnách a doklady uvedené v § 147 
Název zpracování: ŠKOLNÍ MATRIKA -  ŠKOLKY , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné 
pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 28 Dokumentace škol a 
školských zařízení  
(2) Školní matrika školy podle povahy její činnosti obsahuje tyto údaje o dítěti, žákovi nebo studentovi:  
a) jméno a příjmení, rodné číslo, popřípadě datum narození, nebylo-li rodné číslo dítěti, žákovi nebo 
studentovi přiděleno, dále státní občanství, místo narození a místo trvalého pobytu, popřípadě místo 
pobytu na území České republiky podle druhu pobytu cizince nebo místo pobytu v zahraničí, 
nepobývá-li dítě, žák nebo student na území České republiky, 
Název zpracování: ŠKOLNÍ MATRIKA - ŠKOLA , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro 
splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 28 Dokumentace škol a 
školských zařízení  
(2) Školní matrika školy podle povahy její činnosti obsahuje tyto údaje o dítěti, žákovi nebo studentovi:  
a) jméno a příjmení, rodné číslo, popřípadě datum narození, nebylo-li rodné číslo dítěti, žákovi nebo 
studentovi přiděleno, dále státní občanství, místo narození a místo trvalého pobytu, popřípadě místo 
pobytu na území České republiky podle druhu pobytu cizince nebo místo pobytu v zahraničí, 
nepobývá-li dítě, žák nebo student na území České republiky, 
Název zpracování: ŠKOLSKÁ RADA (VOLBY A ZÁPISY) , Zákonnost zpracování: zpracování je 
nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 167 Školská 
rada  
(1) Při základních, středních a vyšších odborných školách se zřizuje školská rada. Školská rada je 
orgán školy umožňující zákonným zástupcům nezletilých žáků, zletilým žákům a studentům, 
pedagogickým pracovníkům školy, zřizovateli a dalším osobám podílet se na správě školy. Pokud je 
součástí právnické osoby více těchto škol, je možné zřídit jednu školskou radu.  
(2) Školskou radu zřizuje zřizovatel, který zároveň stanoví počet jejích členů a vydá její volební řád. 
Třetinu členů školské rady jmenuje zřizovatel, třetinu volí zákonní zástupci nezletilých žáků a zletilí 
žáci a studenti a třetinu volí pedagogičtí pracovníci dané školy. Členem školské rady nemůže být 
ředitel školy. Ve školách, které nejsou zřízeny státem, krajem, obcí nebo svazkem obcí a nejsou 
zřízeny v právní formě školské právnické osoby, plní úkoly zřizovatele podle věty první a druhé ředitel 
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školy. 
Název zpracování: SMLOUVY - KUPNÍ , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro splnění 
smlouvy, jejíž smluvní stranou je subjekt údajů, nebo pro provedení opatření přijatých před uzavřením 
smlouvy na žádost tohoto subjektu údajů, Právní důvod:  
Název zpracování: SMLOUVY O DÍLO , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro splnění 
smlouvy, jejíž smluvní stranou je subjekt údajů, nebo pro provedení opatření přijatých před uzavřením 
smlouvy na žádost tohoto subjektu údajů, Právní důvod:  
Název zpracování: SOCIÁLNÍ V ĚCI, Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro splnění 
právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 61 PŘENESENÁ PŮSOBNOST  
(1) Přenesená působnost ve věcech, které stanoví zvláštní zákony, je  
a) v základním rozsahu svěřeném obci vykonávána orgány obce určenými tímto nebo jiným zákonem 
nebo na základě tohoto zákona; v tomto případě je území obce správním obvodem,  
b) v rozsahu pověřeného obecního úřadu (§ 64) vykonávána tímto úřadem,  
c) v rozsahu obecního úřadu obce s rozšířenou působností (§ 66) vykonávána tímto úřadem.  
(2) Při výkonu přenesené působnosti se orgány obce řídí  
a) při vydávání nařízení obce zákony a jinými právními předpisy,  
b) v ostatních případech též  
1. usneseními vlády a směrnicemi ústředních správních úřadů; tato usnesení a tyto směrnice 
nemohou orgánům obcí ukládat povinnosti, pokud nejsou zároveň stanoveny zákonem; podmínkou 
platnosti směrnic ústředních správních úřadů je jejich publikování ve Věstníku vlády pro orgány krajů 
a orgány obcí;  
2. opatřeními příslušných orgánů veřejné správy přijatými při kontrole výkonu přenesené působnosti 
podle tohoto zákona. 
Název zpracování: SOUHLAS RODI ČE SE ŠKOLNÍM ŘÁDEM, Zákonnost zpracování: zpracování 
je nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 30 Školní 
řád, vnitřní řád a stipendijní řád  
(3) Školní řád nebo vnitřní řád zveřejní ředitel na přístupném místě ve škole nebo školském zařízení, 
prokazatelným způsobem s ním seznámí zaměstnance, žáky a studenty školy nebo školského 
zařízení a informuje o jeho vydání a obsahu zákonné zástupce nezletilých dětí a žáků. 
Název zpracování: SOUHLASY SE ZPRACOVÁNÍM OSÚ (GDPR ), Zákonnost zpracování: subjekt 
údajů udělil souhlas se zpracováním svých osobních údajů pro jeden či více konkrétních účelů;, 
Právní důvod:  
Název zpracování: SOUT ĚŽE DĚTÍ MIMO ŠKOLU (OLYMPIÁDY, P ŘESPOLNÍ BĚHY), Zákonnost 
zpracování: subjekt údajů udělil souhlas se zpracováním svých osobních údajů pro jeden či více 
konkrétních účelů;, Právní důvod:  
Název zpracování: SPECIÁLN Ě VZDĚLÁVACÍ POTŘEBY (NE/NADANÉ DĚTI), INDIVIDUÁLNÍ 
VZDĚLÁVACÍ PLÁN (IVP) , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro splnění právní 
povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 16 Podpora vzdělávání dětí, žáků a 
studentů se speciálními vzdělávacími potřebami  
(1) Dítětem, žákem a studentem se speciálními vzdělávacími potřebami se rozumí osoba, která k 
naplnění svých vzdělávacích možností nebo k uplatnění nebo užívání svých práv na rovnoprávném 
základě s ostatními potřebuje poskytnutí podpůrných opatření. Podpůrnými opatřeními se rozumí 
nezbytné úpravy ve vzdělávání a školských službách odpovídající zdravotnímu stavu, kulturnímu 
prostředí nebo jiným životním podmínkám dítěte, žáka nebo studenta. Děti, žáci a studenti se 
speciálními vzdělávacími potřebami mají právo na bezplatné poskytování podpůrných opatření školou 
a školským zařízením.  
(5) Podmínkou poskytování podpůrného opatření druhého až pátého stupně školou nebo školským 
zařízením je vždy předchozí písemný informovaný souhlas zletilého žáka, studenta nebo zákonného 
zástupce dítěte nebo žáka. 
Název zpracování: SPISOVÁ SLUŽBA KEO-X , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro 
splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 63 SPISOVÁ SLUŽBA  
(1) Spisovou službu vykonávají  
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a) veřejnoprávní původci uvedení v § 3 odst. 1 písm. a) až e), i) a k) až m),  
b) kraje,  
c) hlavní město Praha,  
d) obce s pověřeným obecním úřadem a obce se stavebním nebo matričním úřadem,  
e) městská část nebo městský obvod územně členěného statutárního města a městská část hlavního 
města Prahy, na něž byla statutem přenesena alespoň část působnosti obce s pověřeným obecním 
úřadem nebo působnosti obce se stavebním nebo matričním úřadem,  
(dále jen „určení původci“).  
(2) Obce neuvedené v odstavci 1, školy a veřejnoprávní původci uvedení v § 3 odst. 1 písm. g) a h) 
vykonávají spisovou službu v rozsahu ustanovení § 64, § 65, § 66, § 67, § 68 odst. 1 až 3, § 68a a 
69a. 
Název zpracování: SPISOVÁ SLUŽBA KEO4 - HOSTOVANÁ , Zákonnost zpracování: zpracování je 
nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 63 SPISOVÁ 
SLUŽBA  
(1) Spisovou službu vykonávají  
d) obce s pověřeným obecním úřadem a obce se stavebním nebo matričním úřadem,  
  
Podle přílohy č. 1 a 2  
organizační složky územních samosprávných celků, vytvářejí-li dokumenty uvedené  
v přílohách č. 1 nebo 2 k zákonu č. 499/2004 Sb. 
Název zpracování: STÍŽNOSTI RODI ČŮ, Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro splnění 
právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: zák. č. 500/2004 Sb., správní řád, § 39 
zák. č. 128/2000 Sb., o obcích, 
Název zpracování: SUPLOVÁNÍ , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro splnění právní 
povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 164 Ředitel školy a školského zařízení  
(1) Ředitel školy a školského zařízení  
a) rozhoduje ve všech záležitostech týkajících se poskytování vzdělávání a školských služeb, pokud 
zákon nestanoví jinak,  
b) odpovídá za to, že škola a školské zařízení poskytuje vzdělávání a školské služby v souladu s 
tímto zákonem a vzdělávacími programy uvedenými v § 3,  
c) odpovídá za odbornou a pedagogickou úroveň vzdělávání a školských služeb, 
Název zpracování: TELEFONNÍ OPERÁTOR (GDPR) , Zákonnost zpracování: zpracování je 
nezbytné pro splnění smlouvy, jejíž smluvní stranou je subjekt údajů, nebo pro provedení opatření 
přijatých před uzavřením smlouvy na žádost tohoto subjektu údajů, Právní důvod:  
Název zpracování: TESTOVÁNÍ ŽÁK Ů ŠKOLNÍ INSPEKCÍ , Zákonnost zpracování: zpracování je 
nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 174 Česká 
školní inspekce  
(1) Česká školní inspekce zpracovává koncepční záměry inspekční činnosti a systémy hodnocení 
vzdělávací soustavy. V souvislosti s výkonem inspekční činnosti se Česká školní inspekce s 
předchozím souhlasem ministerstva může podílet na zajišťování úkolů souvisejících s naplňováním 
mezinárodních smluv, s rozvojem mezinárodních styků a mezinárodní spolupráce, jakož i úkolů, které 
vyplývají pro Českou republiku z členství v mezinárodních organizacích.   
(2) Česká školní inspekce ve školách a školských zařízeních zapsaných do školského rejstříku a na 
pracovištích osob, kde se uskutečňuje praktické vyučování nebo odborná praxe podle § 65 odst. 2 a § 
96 odst. 2 a v místě, kde se uskutečňuje individuální vzdělávání žáka povolené podle § 41 odst. 3 v 
rámci inspekční činnosti   
a) získává a analyzuje informace o vzdělávání dětí, žáků a studentů, o činnosti škol a školských 
zařízení zapsaných do školského rejstříku, sleduje a hodnotí efektivnost vzdělávací soustavy,   
b) zjišťuje a hodnotí podmínky, průběh a výsledky vzdělávání, a to podle příslušných školních 
vzdělávacích programů a akreditovaných vzdělávacích programů a dále podmínky a průběh 
poskytování poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízeních,   
c) zjišťuje a hodnotí naplnění školního vzdělávacího programu a jeho soulad s právními předpisy a 
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rámcovým vzdělávacím programem,   
d) vykonává kontrolu dodržování právních předpisů, které se vztahují k poskytování vzdělávání a 
školských služeb,   
e) vykonává veřejnosprávní kontrolu 40) využívání finančních prostředků státního rozpočtu 
přidělovaných podle § 160 až 163. 
Název zpracování: T ŘÍDNÍ DOKUMENTACE MŠ, SPISY ŽÁK Ů, Zákonnost zpracování: zpracování 
je nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 28 
Dokumentace škol a školských zařízení  
(2) Školní matrika školy podle povahy její činnosti obsahuje tyto údaje o dítěti, žákovi nebo studentovi:  
a) jméno a příjmení, rodné číslo, popřípadě datum narození, nebylo-li rodné číslo dítěti, žákovi nebo 
studentovi přiděleno, dále státní občanství, místo narození a místo trvalého pobytu, popřípadě místo 
pobytu na území České republiky podle druhu pobytu cizince nebo místo pobytu v zahraničí, 
nepobývá-li dítě, žák nebo student na území České republiky, 
Název zpracování: T ŘÍDNÍ KNIHA , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro splnění 
právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 28 Dokumentace škol a školských 
zařízení  
(1) Školy a školská zařízení vedou podle povahy své činnosti tuto dokumentaci:  
f) třídní knihu, která obsahuje průkazné údaje o poskytovaném vzdělávání a jeho průběhu 
Název zpracování: Ú ČASTNÍCI PLAVECKÉHO VÝCVIKU , Zákonnost zpracování: subjekt údajů 
udělil souhlas se zpracováním svých osobních údajů pro jeden či více konkrétních účelů;, Právní 
důvod:  
Název zpracování: Ú ČETNICTVÍ, Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro splnění právní 
povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: zákon o účetnictví č. 563/1991 Sb., ve znění 
pozdějších předpisů 
Název zpracování: Ú ČETNICTVÍ - POKLADNÍ DOKLADY , Zákonnost zpracování: zpracování je 
nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 31 odst. (1) 
Účetní jednotky jsou povinny uschovávat účetní záznamy pro účely vedení účetnictví po dobu 
stanovenou v odstavci 2 nebo 3. Nestanoví-li tento zákon jinak, platí pro nakládání s nimi zvláštní 
právní předpisy. 
Název zpracování: Ú ŘEDNÍ DESKA , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro splnění 
právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 26 Úřední deska  
(1) Každý správní orgán zřizuje úřední desku, která musí být nepřetržitě veřejně přístupná. Pro 
orgány územního samosprávného celku se zřizuje jedna úřední deska. Obsah úřední desky se 
zveřejňuje i způsobem umožňujícím dálkový přístup. 
Název zpracování: VIDEO NA WEBU - YOUTUBE , Zákonnost zpracování: subjekt údajů udělil 
souhlas se zpracováním svých osobních údajů pro jeden či více konkrétních účelů;, Právní důvod:  
Název zpracování: VNIT ŘNÍ VĚCI - ŽÁDOSTI ÚŘADŮ, Zákonnost zpracování: zpracování je 
nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 13  
(1) Státní orgány a orgány kraje jsou povinny, pokud je to možné, předem projednat s obcí návrhy na 
opatření dotýkající se působnosti obce.  
(2) Státní orgány a orgány kraje poskytují obci na požádání bezplatně údaje a informace pro výkon 
její působnosti. Tuto povinnost mají i obce vůči státním orgánům a orgánům kraje. Ochrana údajů a 
utajovaných informací podle zvláštních právních předpisů4) zůstává nedotčena.  
(3) Obce jsou při výkonu své působnosti oprávněny využívat bezplatně údajů katastru nemovitostí.  
§ 14  
(1) Obec je povinna vydávat potvrzení a vyhotovovat zprávy pro potřeby právnických a fyzických 
osob, stanoví-li tak právní předpis.  
(2) Obec vydává potvrzení potřebná pro uplatnění práva v cizině i v případě, že právní předpis 
takovou povinnost neukládá, ale požadované údaje jsou jí známy. 
Název zpracování: VÝDEJ STRAVY (EŠUSY) , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro 
splnění smlouvy, jejíž smluvní stranou je subjekt údajů, nebo pro provedení opatření přijatých před 
uzavřením smlouvy na žádost tohoto subjektu údajů, Právní důvod:  
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Název zpracování: VÝDEJKY, OBJEDNÁVKY P ŘIJATÉ/VYDANÉ , Zákonnost zpracování: 
zpracování je nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 
11 Účetní doklady  
(1) Účetní doklady jsou průkazné účetní záznamy, které musí obsahovat  
b) obsah účetního případu a jeho účastníky, 
Název zpracování: VYJÁD ŘENÍ POLICII(E) ČR, SOUDŮ(M), EXEKUTORSKÝM ÚŘADŮ(M), 
STÁTNÍMU(HO) ZASTUPITELSTVÍ, OSPOD , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro 
splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 13  
(1) Státní orgány a orgány kraje jsou povinny, pokud je to možné, předem projednat s obcí návrhy na 
opatření dotýkající se působnosti obce.  
(2) Státní orgány a orgány kraje poskytují obci na požádání bezplatně údaje a informace pro výkon 
její působnosti. Tuto povinnost mají i obce vůči státním orgánům a orgánům kraje. Ochrana údajů a 
utajovaných informací podle zvláštních právních předpisů4) zůstává nedotčena.  
(3) Obce jsou při výkonu své působnosti oprávněny využívat bezplatně údajů katastru nemovitostí.  
§ 14  
(1) Obec je povinna vydávat potvrzení a vyhotovovat zprávy pro potřeby právnických a fyzických 
osob, stanoví-li tak právní předpis.  
(2) Obec vydává potvrzení potřebná pro uplatnění práva v cizině i v případě, že právní předpis 
takovou povinnost neukládá, ale požadované údaje jsou jí známy. 
Název zpracování: VÝKAZY ZŠ A MŠ , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro splnění 
právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: Výkaz vyplňují všechny mateřské 
školy, základní školy, střední  
školy, konzervatoře a vyšší odborné školy zapsané do rejstříku škol  
a školských zařízení (dále jen „rejstřík“), jejichž činnost vykonává táž  
právnická osoba (dále jen „ředitelství škol“), bez ohledu na to, zda se  
jedná o školy běžné, či o školy zřízené podle § 16 odst. 9 zákona  
č. 561/2004 Sb., ve znění pozdějších předpisů (dále jen „školský  
zákon“), nebo školy při zdravotnických zařízeních. Výkaz se netýká  
ZUŠ a jazykových škol ani školských zařízení, jejichž činnost táž  
právnická osoba vykonává. 
Název zpracování: VÝRO ČNÍ ZPRÁVA ŠKOLY , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro 
splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 28 Dokumentace škol a 
školských zařízení  
(1) Školy a školská zařízení vedou podle povahy své činnosti tuto dokumentaci:  
e) výroční zprávy o činnosti školy, 
Název zpracování: VYÚ ČTOVÁNÍ NÁKLAD Ů ZŠ A MŠ, Zákonnost zpracování: subjekt údajů udělil 
souhlas se zpracováním svých osobních údajů pro jeden či více konkrétních účelů;, Právní důvod: § 
31 odst. (1) Účetní jednotky jsou povinny uschovávat účetní záznamy pro účely vedení účetnictví po 
dobu stanovenou v odstavci 2 nebo 3. Nestanoví-li tento zákon jinak, platí pro nakládání s nimi 
zvláštní právní předpisy. 
Název zpracování: VYÚ ČTOVÁNÍ STRAVNÉHO - DLUŽNÍCI , Zákonnost zpracování: zpracování je 
nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 119 Zařízení 
školního stravování  
V zařízeních školního stravování se uskutečňuje školní stravování dětí, žáků a studentů v době jejich 
pobytu ve škole, ve školském zařízení podle § 117 odst. 1 písm. b) a c) a ve školských zařízeních pro 
výkon ústavní výchovy, ochranné výchovy a pro preventivně výchovnou péči. Zařízení školního 
stravování mohou poskytovat školní stravování také v době školních prázdnin. Zařízení školního 
stravování mohou zajišťovat také stravování zaměstnanců škol a školských zařízení a stravovací 
služby i pro další osoby, a to za úplatu.  
Vyhláška č. 107/2005 Sb. Vyhláška o školním stravování  
§ 2 Organizace školního stravování  
(1) Školní stravování zabezpečuje  
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a) zařízení školního stravování 4) a  
b) jiná osoba poskytující stravovací služby 5),  
(dále jen "provozovatel stravovacích služeb").  
(2) Školní stravování je zabezpečováno jinou osobou poskytující stravovací služby pouze ve 
výjimečných případech, kdy tyto služby není možné zajistit v zařízeních školního stravování.  
(3) Právnická osoba vykonávající činnost školy nebo školského zařízení zajistí pro své strávníky 
podle místních podmínek ekonomicky a organizačně nejvhodnější způsob školního stravování a 
podmínky jeho poskytování vymezí ve školním nebo vnitřním řádu. 6) 
Název zpracování: WEB NA FACEBOOK.COM , Zákonnost zpracování: subjekt údajů udělil souhlas 
se zpracováním svých osobních údajů pro jeden či více konkrétních účelů;, Právní důvod:  
Název zpracování: WEBOVÉ STRÁNKY , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro splnění 
právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 5 Orgány veřejné správy  
(2) Orgány veřejné správy jsou v rámci informačních systémů veřejné správy povinny  
f) postupovat při uveřejňování informací způsobem umožňujícím dálkový přístup tak, aby byly 
informace související s výkonem veřejné správy uveřejňovány ve formě, která umožňuje, aby se s 
těmito informacemi v nezbytném rozsahu mohly seznámit i osoby se zdravotním postižením. Formu 
uveřejnění informací stanoví prováděcí právní předpis; 
Název zpracování: WEBOVÉ STRÁNKY - PLUGIN , Zákonnost zpracování: subjekt údajů udělil 
souhlas se zpracováním svých osobních údajů pro jeden či více konkrétních účelů;, Právní důvod:  
Název zpracování: ZABEZPE ČENÁ PC SÍŤ (GDPR), Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné 
pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: Správce je povinen 
zabezpečit data proti ztrátě a zničení, změně nebo neoprávněnému poskytnutí nebo zpřístupnění  
přenášených, uložených nebo jinak zpracovávaných osobních údajů. 
Název zpracování: ZABEZPE ČOVACÍ SYSTÉM ALARM, M ŘÍŽE (GDPR), Zákonnost zpracování: 
zpracování je nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: 
Správce je povinen zabezpečit data proti ztrátě a zničení, změně nebo neoprávněnému poskytnutí 
nebo zpřístupnění  
přenášených, uložených nebo jinak zpracovávaných osobních údajů. 
Název zpracování: ŽÁDOST O DA ŇOVOU SLEVU ZA POBYT DÍTĚTE V MŠ, Zákonnost 
zpracování: zpracování je nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, 
Právní důvod: § 38 l   
Způsob prokazování nároku na odečet nezdanitelné části základu daně, slevy na dani podle § 35ba a 
daňového zvýhodnění z příjmů fyzických osob ze závislé činnosti u plátce daně  
f) potvrzením předškolního zařízení o výši vynaložených výdajů za umístění vyživovaného dítěte 
poplatníka v těchto zařízeních; potvrzení musí obsahovat  
1. jméno vyživovaného dítěte poplatníka,  
2. celkovou částku výdajů, kterou za něj za dané zdaňovací období poplatník vynaložil a  
3. datum zápisu tohoto zařízení do školského rejstříku nebo evidence poskytovatelů nebo datum 
vzniku jeho živnostenského oprávnění. 
Název zpracování: ŽÁDOST O ZAM ĚSTNÁNÍ (ŽIVOTOPISY UCHAZEČŮ), Zákonnost zpracování: 
subjekt údajů udělil souhlas se zpracováním svých osobních údajů pro jeden či více konkrétních 
účelů;, Právní důvod:  
Název zpracování: ŽÁDOSTI OD OB ČANŮ, Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro 
splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 63 Spisovou službu 
vykonávají  
a) veřejnoprávní původci uvedení v § 3 odst. 1 písm. a) až e), i) a k) až m),  
b) kraje,  
c) hlavní město Praha,  
d) obce s pověřeným obecním úřadem a obce se stavebním nebo matričním úřadem,  
e) městská část nebo městský obvod územně členěného statutárního města a městská část hlavního 
města Prahy, na něž byla statutem přenesena alespoň část působnosti obce s pověřeným obecním 
úřadem nebo působnosti obce se stavebním nebo matričním úřadem,  



Směrnice 
 

Základní škola a Mate řská škola Bechlín - 
příspěvková organizace  

41186, Bechlín 

(dále jen „určení původci“).  
(2) Obce neuvedené v odstavci 1, školy a veřejnoprávní původci uvedení v § 3 odst. 1 písm. g) a h) 
vykonávají spisovou službu v rozsahu ustanovení § 64, § 65, § 66, § 67, § 68 odst. 1 až 3, § 68a a 
69a. 
Název zpracování: ZÁLOHY DAT NA EXTERNÍ HDD (GDPR) , Zákonnost zpracování: zpracování je 
nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: Správce je 
povinen zabezpečit data proti ztrátě a zničení, změně nebo neoprávněnému poskytnutí nebo 
zpřístupnění  
přenášených, uložených nebo jinak zpracovávaných osobních údajů. 
Název zpracování: ZÁLOHY DAT NA NAS (GDPR) , Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné 
pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: Správce je povinen 
zabezpečit data proti ztrátě a zničení, změně nebo neoprávněnému poskytnutí nebo zpřístupnění  
přenášených, uložených nebo jinak zpracovávaných osobních údajů. 
Název zpracování: ZÁLOŽNÍ ZDROJ NAPÁJENÍ - UPS (GDP R), Zákonnost zpracování: zpracování 
je nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: Správce je 
povinen zabezpečit data proti ztrátě a zničení, změně nebo neoprávněnému poskytnutí nebo 
zpřístupnění  
přenášených, uložených nebo jinak zpracovávaných osobních údajů. 
Název zpracování: ZÁPIS DO 1. T ŘÍDY ZŠ, Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné pro 
splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 28 Dokumentace škol a 
školských zařízení  
(1) Školy a školská zařízení vedou podle povahy své činnosti tuto dokumentaci:  
a) rozhodnutí o zápisu do školského rejstříku a o jeho změnách a doklady uvedené v § 147 
Název zpracování: ZÁPIS/P ŘIHLÁŠKY/PŘIJÍMACÍ ŘÍZENÍ DO MŠ, Zákonnost zpracování: 
zpracování je nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 
34 Organizace předškolního vzdělávání  
(1) Předškolní vzdělávání se organizuje pro děti ve věku zpravidla od 3 do 6 let, nejdříve však pro děti 
od 2 let. Od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, do 
zahájení povinné školní docházky dítěte, je předškolní vzdělávání povinné, není-li dále stanoveno 
jinak.  
(2) Zápis k předškolnímu vzdělávání od následujícího školního roku se koná v období od 2. května do 
16. května. Termín a místo zápisu stanoví ředitel mateřské školy v dohodě se zřizovatelem a zveřejní 
je způsobem v místě obvyklým.  
(3) Ředitel mateřské školy rozhoduje o přijetí dítěte do mateřské školy, popřípadě o stanovení 
zkušebního pobytu dítěte, jehož délka nesmí přesáhnout 3 měsíce. Do mateřské školy zřízené obcí 
nebo svazkem obcí se přednostně přijímají děti, které před začátkem školního roku dosáhnou 
nejméně čtvrtého roku věku, pokud mají místo trvalého pobytu, v případě cizinců místo pobytu, v 
příslušném školském obvodu (§ 179 odst. 3) nebo jsou umístěné v tomto obvodu v dětském domově, 
a to do výše povoleného počtu dětí uvedeného ve školském rejstříku.   
(4) Obecní úřad obce, na jejímž území je školský obvod mateřské školy, poskytuje této škole s 
dostatečným předstihem před termínem zápisu seznam dětí uvedených v odstavci 3. Seznam 
obsahuje vždy jméno, popřípadě jména, a příjmení, datum narození a adresu místa trvalého pobytu 
dítěte, v případě cizince místo pobytu dítěte.   
(5) Při přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání je třeba dodržet podmínky stanovené zvláštním 
právním předpisem. 22)  
(6) O přijetí dítěte uvedeného v § 16 odst. 9 rozhodne ředitel mateřské školy na základě písemného 
vyjádření školského poradenského zařízení, popřípadě také registrujícího lékaře. 
Název zpracování: ZÁPISY Z T ŘÍDNÍCH SCHŮZEK, Zákonnost zpracování: zpracování je nezbytné 
pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 21  
Práva žáků, studentů a zákonných zástupců dětí a nezletilých žáků  
(1) Žáci a studenti mají právo  
b) na informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání,  
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f) na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech 
týkajících se vzdělávání podle tohoto zákona.  
(2) Práva uvedená v odstavci 1 s výjimkou písmen a) a d) mají také zákonní zástupci dětí a 
nezletilých žáků.  
(3) Na informace podle odstavce 1 písm. b) mají v případě zletilých žáků a studentů právo také jejich 
rodiče, popřípadě osoby, které vůči zletilým žákům a studentům plní vyživovací povinnost. 
Název zpracování: ZÁPISY ZE ZASEDÁNÍ ŠKOLSKÉHÉ RADY , Zákonnost zpracování: zpracování 
je nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, Právní důvod: § 122 Komise  
(1) Rada obce může zřídit jako své iniciativní a poradní orgány komise. Svá stanoviska a náměty 
předkládají komise radě obce.  
(2) Komise je též výkonným orgánem, jestliže jí byl svěřen výkon přenesené působnosti podle § 103 
odst. 4 písm. c). 
Název zpracování: ZDRAVOTNÍ DOKUMENTACE , Zákonnost zpracování: subjekt údajů udělil 
souhlas se zpracováním svých osobních údajů pro jeden či více konkrétních účelů;, Právní důvod:  
Název zpracování: ZDRAVOTNÍ PR ŮKAZY KUCHAŘEK NEBO JEJICH KOPIE , Zákonnost 
zpracování: zpracování je nezbytné pro splnění právní povinností, která se na správce vztahuje, 
Právní důvod: § 79 Sběr a zpracování osobních údajů  
(1) Orgány ochrany veřejného zdraví jsou oprávněny k zabezpečení povinností týkajících se ochrany 
a podpory veřejného zdraví zpracovávat   
a) osobní údaje v rozsahu jméno, příjmení, rodné číslo, je-li přiděleno, jinak datum narození, místo 
pobytu fyzických osob, místo jejich podnikání nebo označení jejich zaměstnavatele, údaje související 
s kategorizací prací a s nařízenými lékařskými preventivními prohlídkami a osobní údaje podle § 40 
písm. a); jde-li o mladistvé a studenty, označení zařízení pro výchovu a vzdělávání nebo označení 
dětského domova pro děti do 3 let věku. 
Název zpracování: ŽIVNOSTENSKÉ LISTY , Zákonnost zpracování: subjekt údajů udělil souhlas se 
zpracováním svých osobních údajů pro jeden či více konkrétních účelů;, Právní důvod: § 60 
ŽIVNOSTENSKÝ REJSTŘÍK  
(2) Do živnostenského rejstříku se zapisují následující údaje včetně jejich změn:  
a) identifikační údaje, a to u  
1. fyzické osoby jméno, příjmení, titul nebo vědecká hodnost, státní občanství, adresa bydliště, rodné 
číslo, bylo-li přiděleno, datum narození, identifikační číslo osoby, má-li obchodní firmu, obchodní firma 
a adresa sídla,  
(3) Živnostenský rejstřík je veřejným seznamem v části tvořené údaji uvedenými v odstavci 2, pokud 
není dále stanoveno jinak. Živnostenský rejstřík je neveřejným seznamem v části tvořené  
a) údaji uvedenými v odstavci 2 písm. m) a r), údaji o bydlišti a místě pobytu na území České 
republiky, bydlišti mimo území České republiky a rodnými čísly, 
Název zpracování: ZVE ŘEJNĚNÍ REPREZENTANTŮ ŠKOLY (V OBJEKTU ORGANIZACE) , 
Zákonnost zpracování: subjekt údajů udělil souhlas se zpracováním svých osobních údajů pro jeden 
či více konkrétních účelů;, Právní důvod:  
 


